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Senhor Licitante,

Visando a comunicacao futura entre o Instituto de Previdéncia Municipal de Braz6polis/MG e sua empresa, solicitamos

a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao Departamento de Licitac6es e Contratos, pelo
e-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br. A ndo remessa do recibo exime o Instituto de Previdéncia Municipal de
BrazdpolissMG da responsabilidade da comunicacdo por meio de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e
retificacbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo
posteriormente qualquer reclamacéo.

Brazopolis, 15 de abril de 2021

HELDER LUIZ CHAVES DE SILVEIRA
DIVISAO DE LICTACAO

RECIBO DO PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E PREVIDENCIARIA PARA O RPPS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS, PARA O
INSTITUTO BRAZPREV, COM O FORNECIMENTO DE CESSAO DE DIREITOS DE USO DE SOFTWARE PARA
DESKTOP PODENDO SER WEB, INSTALAGCAO E IMPLANTACAO EM SERVIDOR DO INSTITUTO BRAZPREV,
MANUTENGAO E SUPORTE E TREINAMENTO AOS USUARIOS DOS SOFTWARES DO RPPS SENDO
MODULARIZADO E INTEGRADO PARA ATENDER AS AREAS DE CADASTRO, SIMULAGCAO E CONCESSAO DE
BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS, HOLERITE NA WEB, FOLHA DE PAGAMENTO (ATIVO, INATIVO E
PENSIONISTA), CONTROLE DE ARRECADAGAO DAS CONTRIBUICOES DO ENTE E DOS SEGURADOS,
CONTABILIDADE PUBLICA/PREVIDENCIARIA, COMPRAS E LICITACAO, ALMOXARIFADO,
PROTOCOLO/CONTROLE INTERNO, PATRIMONIO, PORTAL TRANSPARENCIA E GERAGCAO/ENVIO DOS
DADOS DO SICOM-MG DO TRIBUNAL DE CONTAS E ENVIO DE DADOS A SECRETARIA DE PREVIDENCIA,
SENDO TODOS OS MODULOS EM AMBIENTE LOCAL, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NA
DESCRICAO GERAL PARA TODOS OS ITENS, REFERENTE A TODOS 0S MODULOS A SEREM CONTRATADOS,
COMPLEMENTADO PELOS RECURSOS ESPECIFICOS CONTIDOS NOS DESCRITIVOS DE CADA MODULO,
CONFORME DESCRITO EM TERMO DE REFERENCIA.

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:

Bairro:
Cidade: Estado: Telefone:
Fax:

E-mail:

Pessoa para contato:

Recebemos cdpia do instrumento convocatorio acima identificado pelo site www.brazopolis.mg.gov.br, nesta data.

Data: / /
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SESSAO PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

DATA: 30 DE ABRIL DE 2021

HORARIO: 09:00 horas (tolerancia de 5 minutos).

A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL E
PREVIDENCIARIA PARA O RPPS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS, PARA O INSTITUTO
BRAZPREV, COM O FORNECIMENTO DE CESSAO DE DIREITOS DE USO DE SOFTWARE
OBJETO: PARA DESKTOP PODENDO SER WEB, INSTALACAO E IMPLANTACAO EM SERVIDOR DO
INSTITUTO BRAZPREV, MANUTENCAO E SUPORTE E TREINAMENTO AOS USUARIOS
DOS SOFTWARES DO RPPS SENDO MODULARIZADO E INTEGRADO PARA ATENDER AS
AREAS DE CADASTRO, SIMULACAO E CONCESSAO DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS, HOLERITE NA WEB, FOLHA DE PAGAMENTO (ATIVO, INATIVO E
PENSIONISTA), CONTROLE DE ARRECADACAO DAS CONTRIBUICOES DO ENTE E DOS
SEGURADOS, CONTABILIDADE PUBLICA/PREVIDENCIARIA, COMPRAS E LICITACAO,
ALMOXARIFADO, PROTOCOLO/CONTROLE INTERNO, PATRIMONIO, PORTAL
TRANSPARENCIA E GERAGAO/ENVIO DOS DADOS DO SICOM-MG DO TRIBUNAL DE
CONTAS E ENVIO DE DADOS A SECRETARIA DE PREVIDENCIA, SENDO TODOS OS
MODULOS EM AMBIENTE LOCAL, CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NA
DESCRICAO GERAL PARA TODOS OS ITENS, REFERENTE A TODOS OS MODULOS A
SEREM CONTRATADOS, COMPLEMENTADO PELOS RECURSOS ESPECIFICOS
CONTIDOS NOS DESCRITIVOS DE CADA MODULO, CONFORME DESCRITO EM TERMO
DE REFERENCIA, conforme especificacles constantes dos Anexos que integram este
Edital.

Observacéo:

Se por quaisquer motivos ndo houver expediente no dia supracitado, o recebimento e o inicio da abertura
dos envelopes referentes a esta licitacdo serdo realizados no primeiro dia Gtil de funcionamento da Administracao
Publica do Municipio de Brazdpolis que se seguir.

Endereco Completo:
Secretaria Municipal de Educacéo MENOR PRECO GLOBAL
Rua: Capitdo Manoel Gomes —
Centro Brazoépolis — MINAS
GERAIS - CEP 37.530-000

Meios para contato:

Telefone: (35) 3641-1373 (Setor de Licita¢bes) ou (35) 3641-10-18 (Brazprev)

E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

Site: www.brazopolis.mg.gov.br

Dias e horéarios: de segunda a sexta-feira, da 08:00 as 11:20 e das 13:00 as 16:20 horas (em dias de expediente).

Importante:

As Licitantes que retirarem o edital do SITE mencionado solicitamos enviar os dados da sociedade empresaria, tais
como: razdo social, CNPJ/MF, endereco completo, e-mail, fone/fax, nome do responsavel, através do E-mail:
licitacao@brazopolis.mg.gov.br
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| - PREAMBULO:

O MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS, através de seu (sua) Pregoeiro (a) nomeado (a) pela portaria n® 042/2021, torna
publico que fara realizar na Secretaria Municipal de Educagdo, localizada na Rua Capitdo Manoel Gomes, as 09:00
(nove) horas do dia 30 de abril de 2021 o certame licitatério sob a modalidade de PREGAO PRESENCIAL, que sera
conduzida pelo(a) Pregoeiro(a) com o auxilio da Equipe de Apoio, e de conformidade com a Lei Federal n°. 10.520, de
17.07.02, Lei Federal n°. 8.666, de 21.06.93, Decreto Federal n° 3.555, de 08.08.00, Decreto Federal n°.5.450 de
31.05.2005 e Lei Complementar 123/06, Lei 147/2014 e demais legislacBes pertinentes e as condi¢des do presente
edital.

Il - DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL E PREVIDENCIARIA PARA O RPPS DO
MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS, PARA O INSTITUTO BRAZPREV, COM O FORNECIMENTO DE CESSAO DE
DIREITOS DE USO DE SOFTWARE PARA DESKTOP PODENDO SER WEB, INSTALA(;AO E IMPLANTA(;AO
EM SERVIDOR DO INSTITUTO BRAZPREV, MANUTENCAO E SUPORTE E TREINAMENTO AOS
USUARIOS DOS SOFTWARES DO RPPS SENDO MODULARIZADO E INTEGRADO PARA ATENDER AS
AREAS DE CADASTRO, SIMULAGAO E CONCESSAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS, HOLERITE NA
WEB, FOLHA DE PAGAMENTO (ATIVO, INATIVO E PENSIONISTA), CONTROLE DE ARRECADACAO DAS
CONTRIBUICOES DO ENTE E DOS SEGURADOS, CONTABILIDADE PUBLICA/PREVIDENCIARIA,
COMPRAS E LICITA(;AO, ALMOXARIFADO, PROTOCOLO/CONTROLE INTERNO, PATRIMONIO, PORTAL
TRANSPARENCIA E GERA(;AO/ENVIO DOS DADOS DO SICOM-MG DO TRIBUNAL DE CONTAS E ENVIO
DE DADOS A SECRETARIA DE PREVIDENCIA, SENDO TODOS OS MODULOS EM AMBIENTE LOCAL,
CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NA DESCRICAO GERAL PARA TODOS OS ITENS,
REFERENTE A TODOS 0S MODULOS A SEREM CONTRATADOS, COMPLEMENTADO PELOS RECURSOS
ESPECIFICOS CONTIDOS NOS DESCRITIVOS DE CADA MODULO, CONFORME DESCRITO EM TERMO DE
REFERENCIA. Mediante Especificagbes Técnicas descritas no Anexo | - Termo de Referéncia deste edital
independente de transcri¢do, observando-se o que segue:

a) as especificagdes detalhadas do objeto deste Edital constam do Anexo | — Termo de Referéncia —, a qual faz parte
integrante deste Edital, as quais ndo poderdo ser alteradas, constando orientacdes e dados objetivos para os licitantes
elaborarem suas propostas;

b) as especificacdes constantes da Proposta de Preco ndo poderdo ser alteradas, podendo o licitante oferecer
esclarecimento a Comissao Permanente de Licitagdo por meio de carta que anexara a proposta;

¢) nos pregos deverdo estar incluidos todos os custos com tributos incidentes ou que venham a incidir sobre o servico,
inclusive o frete, carga e descarga no local em que o Municipio de Brazopolis disponibilizar e outros.

111 - DA ABERTURA

3.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, dirigida pelo (a) Pregoeiro (a), a ser realizada
conforme indicado abaixo, de acordo com a legislacdo mencionada no preAmbulo deste edital.

DATA DA ABERTURA: 30/04/2021

HORA: 09:00 Horas

LOCAL.: Secretaria Municipal de Educacéo

Rua: Capitdo Manoel Gomes — Centro - Brazépolis — MINAS GERAIS - CEP 37.530-000

IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1- Poderdo participar deste Pregdo quaisquer licitantes que:

a)detenham atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Pregdo;
b)atendam aos requisitos minimos de classificagdo das propostas exigidos neste Edital;
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¢) Conforme decreto municipal n° 53 de 08 de maio de 2020 e demais € obrigatério o uso de mascaras em todos 0s
espacos publicos, estabelecimentos comerciais, industriais e de servicos do Municipio. Devido a pandemia que
estamos enfrentando, os licitantes que se interessarem em participar e manter-se no Certame deverdo utilizar a
mascara, caso contrario a Pregoeira s6 recebera os envelopes.

4.2 — Nao poderdo participar da presente licitacdo, as empresas que:

a) tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Municipal, Estadual ou
Federal, o que abrange a administracdo direta e indireta, as entidades com personalidade juridica de direito privado sob
0s seus controles e as fundages por elas instituidas e mantidas;

b) estejam impedidas (suspensas) temporariamente de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Municipal de
Brazépolis;

c) licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa em consércio, qualquer que seja sua forma de
constituicdo;

d) empresa que tenham sécios que sejam funcionarios do Municipio de Brazdpolis, Estado de Minas Gerais;

e) tenham demonstrado desempenho operacional insatisfatorio em servigos anteriormente mantidos com o Municipio de
Brazépolis, devidamente comprovado, por razdes ainda persistentes;

f) estejam sob processo de faléncia.

Observacdo: E recomendada a leitura integral deste Edital e seus Anexos, uma vez que a sua inobservancia,
principalmente no que diz respeito a documentacdo exigida e & apresentacdo da proposta, poderd acarretar
respectivamente a inabilitacéo e a desclassifica¢do da licitante.

V — DO CREDENCIAMENTO
5.1 - No dia, hora e local designados para a sessdo publica, a licitante podera ser representada por procurador ou
preposto, devendo apresentar a seguinte documentacao:

a) declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, em conformidade com o
disposto no inciso VII do artigo 4°. da Lei n°. 10.520/02, podendo ser adotado o modelo constante deste edital;

b) cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificacdo — com foto do representante credenciado;
¢) instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida em cartério, com poderes
para a formulacdo de propostas e lances verbais, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do
proponente, podendo ser adotado 0 modelo constante deste Edital — Termo de Credenciamento —. Em sendo sécio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, é suficiente a apresentacdo de copia do
respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigages em decorréncia de tal investidura.

d) Declaragdo de ME/EPP — Anexo IX (Se for o caso)

d.1) Para usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
deverd apresentar, por ocasido do credenciamento, a seguinte documentacéo:

d.1.1) Certidao Simplificada atualizada expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instru¢cdo Normativa do DNRC
n°® 103, publicada no DO de 22/05/2007.

5.2 - Decorrido o horéario previsto no preambulo deste Edital para a abertura do procedimento licitatorio, inclusive
aquele de tolerancia, ndo mais serdo aceitos novos participantes no certame.

5.3 - Somente poderé participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante devidamente credenciado.

5.4 - Cada credenciado podera representar apenas uma licitante, exceto quanto se tratar de Lotes diversos — ou itens
diversos, conforme for o caso —, em que as licitantes representadas por apenas um credenciado ndo estejam competindo
entre si.

5.5 - O representante inicialmente credenciado podera ser substituido por outro devidamente credenciado

5.6 - O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o (a) Pregoeiro (a) ficard impedido de participar da
fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a intencdo de interpor recurso, enfim, representar a licitante
durante a reunido de abertura dos envelopes de “Proposta de Pregos” ou de “Documentos para Habilitagdo” relativos a
este Pregdo. Neste caso, somente serd aproveitada a sua proposta escrita, considerada esta também como o Unico lance
na sessdo, observadas as disposi¢des constantes no item 1X deste Edital.
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5.7 - Os documentos relativos ao credenciamento e a declara¢do da licitante dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, de conformidade com o disposto no Inciso VII do artigo 4°. da Lei n°.
10.520/02, deverao ser apresentados fora — separados — dos envelopes referidos no item VI deste Edital, durante o
ato especifico para o credenciamento e/ ou representag&o.

5.8 - O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de Procuracdo que comprove a outorga 0s
necessarios poderes para formular ofertas e lances verbais de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes e este
certame licitatorio, em nome da proponente.

5.9 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com firma reconhecida de dirigentes, socios
ou proprietarios da empresa proponente, devera ser apresentada cOpia do respectivo estatuto ou contrato social, extrato
consolidado ou da Ultima alteragdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a
assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura.

5.10 Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam munidos dos
documentosrelacionados para credenciamento neste Edital. A auséncia desta documentagdo implicard de
imediato, na impossibilidade da formulagcdo de lances apo6s a classificagdo preliminar, bem como na
perda do direito de interporrecurso das decisdes do (a) Pregoeiro (a), ficando a licitante impedida de se
manifestar durante os trabalhos.

Obs.: Quando _a empresa participante apresentar Contrato Social autenticado para credenciamento ficara
dispensada de apresentd-lo _autenticado para habilitacdo, podendo apresenta-lo _apenas como cépia_simples
dentro do envelope de habilitacdo.

VI - DA APRESENTACAO DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO

6.1 - Cada licitante devera apresentar documentos de que trata o item VI1II deste Edital.

6.2 - No local, dia e hora indicados no preAmbulo deste edital, os representantes credenciados das Proponentes deverao
entregar, simultaneamente, ao (a) Pregoeiro (a) ou Equipe de Apoio, 0s documentos e as propostas, exigidos no presente
Edital, em dois — 02 — envelopes fechados, distintos e numerados de 01 e 02 na forma abaixo mencionada:

a) o ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitagdo, constante na alinea “b” deste inciso, o representante de
cada licitante, devera entregar ao (a) Pregoeiro (a) ou Equipe de Apoio, em separado de gualquer dos envelopes, a
Declaracdo de Cumprimento de Habilitagdo — conforme modelo em anexo (Anexo 1V) —, o Credenciamento e a
declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte — para as licitantes que assim se
enquadrarem — assinada pelo proprietario.

b) a ndo entrega da Declaragdo de Cumprimento de Habilitagdo exigida na alinea “a” deste inciso deste Edital implicara
em ndo recebimento, por parte do (a) Pregoeiro (a), dos envelopes contendo Proposta de Precos e de Habilitacéo e,
portanto, a ndo aceitacao da licitante no certame licitatorio;

¢) ENVELOPE N°. 01 d) ENVELOPE N°. 02

PROPOSTA DE PRECOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS NOME MUNICIP1O DE BRAZOPOLIS
COMPLETO DO LICITANTE PREGAO NOME COMPLETO DO LICITANTE
PRESENCIAL N°.023/2021 PREGAO PRESENCIAL N°. 023/2021
DATA DE ABERTURA:30/04/21 DATA DE ABERTURA: 30/04/2021
HORARIO: 09:00 HORAS HORARIO: 09:00 HORAS

6.3 - os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo deverdo ser apresentados em original, ou por copia
com autenticagdo procedida por tabelido, pelo (a) Pregoeiro (a), por funcionario publico integrante da Equipe de Apoio
ou qualquer funcionério lotado no Departamento de Compras e Licitacdo do Municipio de Brazopolis, Estado de Minas
Gerais, ou ainda pela juntada de folhas de 6rgdo da imprensa oficial onde tenham sido publicados.
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6.4 - Os documentos necessarios para participacdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos referentes as
propostas e a habilitacdo e seus anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil — Lingua Portuguesa —.

6.5 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatério, apresentados em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da assinatura do tabelido
ou notério do pais de origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de serem traduzidos
para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.6 - A autenticagdo, quando feita pelo (a) pregoeiro (a) ou por funcionario integrante da Equipe de Apoio, setor de
compras ou Licitagdo do Municipio de Brazépolis, Estado de Minas Gerais, poderd ser efetuada, em horério de
expediente, no departamento de licitaces localizado na Prefeitura na Rua Dona Ana Chaves, 218, Centro, desde que
observado o prazo de 30 minutos antes do horario fixado para a abertura das propostas.

6.7 - O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitagdo, devera ser o mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente faturara e fornecerd o objeto da presente licitagao.

6.8 - Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fac-simile, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos,
graficos ou catdlogos, apenas como forma de ilustracdo das propostas de preco.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 01 — “PROPOSTA”

7.1 - A proposta da licitante devera ser feita em papel timbrado da empresa, em uma Unica via datilografada/digitada,
sem rasuras, na qual deverdo constar as seguintes especificacfes:

a) nome, endereco, CNPJ/MF e inscri¢do estadual;

b) nimero do processo e do Pregdo;

c) descricdo do objeto da presente licitacdo, com a descrigdo dos servicos e/ou fornecimento do (s) material (ais)/produto
(s), em conformidade com as especificacdes constantes deste edital;

d) ser apresentada no formulario fornecido pelo Municipio de Brazopolis, Anexo VII deste Edital, ou em formulario
préprio contendo as mesmas informagdes exigidas no referido formulério, assinado por quem de direito, em uma — 01 —
via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o preco de cada item em algarismos
arabicos, conforme o formulério mencionado acima, devendo todas as folhas serem rubricadas;

e) prazo de validade da proposta de no minimo sessenta — 60 — dias.

e.1) Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo ocorrer dentro do periodo minimo de validade das propostas, e,
caso persista o interesse da Administracdo Municipal, esta poderd solicitar a todos os licitantes classificados,
prorrogacdo da validade por igual prazo.

f) Valor unitario e valor total do lote, com no méximo 02(duas) casas decimais, além da especificacdo clara,
completa e detalhada do servico ofertado.

7.2 - Nos precos cotados deverdo estar incluidos todos os tributos incidentes ou que venham a incidir sobre o
fornecimento, inclusive o frete, carga e descarga no local que o Municipio de Braz6polis designa e outros;

7.3 - A Proposta que ndo atender as exigéncias deste instrumento, que ndo informarem as marcas, bem como alterar a
especificacdo da proposta, ou que apresentar preco excessivo ou manifestamente inexeqliveis, ou aquelas que ofertarem
alternativas serdo desclassificadas.

7.4 - Havendo divergéncia entre o desconto expresso em algarismos e 0 expresso por extenso, prevalecerd o por
extenso.

7.5 - A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral concordéncia com as
condicGes do presente certame e total sujeicdo a legislacdo pertinente.

7.6 - A apresentacdo da proposta em desacordo com o previsto neste Titulo desclassificara o proponente.

VIl - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N°. 02:
8.1 A documentagdo devera ser apresentada de acordo com o disposto neste Edital e conter, obrigatoriamente, todos 0s
requisitos abaixo, sob pena de inabilitacéo.
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8.2 — A documentacdao relativa a Habilitagédo Juridica, conforme a constitui¢do consistird em:

a) copia da cédula de identidade do (s) proprietario (s) da empresa licitante;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedade por a¢Bes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim exigir.

8.3 — A documentacdo relativa a Regularidade Fiscal consistira em:

a) prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF —, da mesma licitante que ira faturar e
entregar o objeto licitado;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao negativa de débitos quando a divida junto a Receita Estadual, da unidade de federacéo da sede da licitante;
e) Certiddo negativa de tributos municipal, emitida pelo municipio da sede do licitante;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servi¢o — FGTS — demonstrando situagdo regular;
g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.4 - Qualificacao econémico e financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Obs.: As documentacfes apresentadas sem indica¢do do prazo de validade serdo consideradas validas por 90
(noventa) dias a contar da data de sua expedicao.

8.5 — Das declaracoes:

a) Declaracdo da licitante, em papel timbrado da empresa, que conhece e aceita o inteiro teor do Edital deste Pregdo
(Anexo V), ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informagdes necessarias
para o cumprimento integral das obrigacGes desta licitac&o.

b) Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de dezoito — 18 — anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menor de dezesseis — 16 — anos, em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir
de catorze anos, conforme modelo do Anexo 111 deste Edital.

c) Declaracdo da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de
fatos supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitagdo com a administracdo publica, conforme Anexo 11 deste
Edital.

8.6 — Quialificacdo Técnica:

I) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da
licitacdo através da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente
licitacéo.

a) O atestado devera ser apresentada(o) em papel timbrado da empresa ou 6rgédo emitente, em seu ORIGINAL.

a.l) Entenda-se como aceitavel cdpia simples do documento comprobatorio de Capacidade Técnica, sendo
obrigatorio a apresentacdo do documento ORIGINAL para fins de autenticacdo no momento da habilitacao.
a.2- Documentos apresentados, em forma de cOpia, previamente autenticados em Cartorio serdo aceitos como
se fossem Originais.

Obs.: As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatorio,
deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo
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§ 1° Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
(Paragrafo 1° do Artigo 43 da Lei Complementar 123/06, alterado pela Lei Complementar 147/14).

§ 2° A ndo-regularizagdo da documentacéo, no prazo previsto no § 1° deste artigo, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do Contrato/Ata de
Registro de Pregos, ou revogar a licitagdo. (Paragrafo 2° do Artigo 43 da Lei Complementar 123/06)

IX - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 - No dia, hora e local designado neste Edital, na presenca dos representantes de todas as licitantes, devidamente
credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o (a) Pregoeiro (a), que dirigira a sessdo, ap6s abertura da
mesma, recebera 0s documentos abaixo relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas
ndo previamente credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes:

a) o credenciamento do representante da empresa, juntamente com o0s documentos pessoais do mesmo e no caso de
credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma reconhecida de dirigentes, sdcios ou proprietarios
da empresa proponente, bem como apresentacdo de uma fotocOpia do respectivo estatuto ou contrato social, extrato
consolidado ou da Ultima alteragdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer direitos a
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) a Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitaco;

c) os envelopes de n°. 01 — Proposta — e n°. 02 — Habilitacdo, devidamente identificados e fechados.

9.2 - Tao logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, o (a) Pregoeiro (a) comunicara aos
presentes que a partir daquele momento ndao mais serdo admitidas novas licitantes ao certame.

9.3 - Encerrada fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo, o (a) Pregoeiro (a) concluira, se ainda ndo o
tiver feito, o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das licitantes tal como previsto na alinea “a”
do inciso 1 do item IX, exame este iniciado antes da abertura da sesséo.

9.4 - Concluidas a fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo e de credenciamento dos representantes das
licitantes, o (a) Pregoeiro (a) promoverd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, conferindo-as e
rubricando todas as suas folhas.

9.5 - Apo6s a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo (a) Pregoeiro (a).

X —-DO JULGAMENTO

10.1 - O julgamento da licitagdo sera dividido em duas etapas — Classificacdo das propostas e Habilitagdo — e obedecera,
quanto a classificacdo das propostas, ao critério do MENOR PRECO POR ITEM e o seguinte:

a) a etapa de classificacdo de pregos, que compreendera a ordenacdo das propostas de todas as licitantes, classificagdo
das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal, classificacdo final das propostas
e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao menor valor por lote;

b) durante a etapa de lances ndo sera permitido o uso de celulares. Quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a), o
licitante desejar efetuar ligagdes, ou estiver ausente da sala de licitagdes seja qual for o motivo, 0 mesmo perdera
o direito ao lance e sera excluido da etapa de lances para aquele lote;

C) a etapa de habilitagdo compreendera a verificagdo e anélise dos documentos apresentados no envelope “Documentos
de Habilita¢do” da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do
presente Edital.

10.2 - Etapa de Classificacédo de Pregos:

a) serdo abertos os envelopes “Proposta” de todas as licitantes;

b) o (a) Pregoeiro (a) informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas para o fornecimento
do objeto da presente licitacdo e os respectivos descontos ofertados;

c) o (a) Pregoeiro (a) fard a ordenacdo dos valores das propostas, de todas as licitantes;
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d) em seguida, sera iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem propostos pelos representantes das
licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes;

e) o (a) Pregoeiro (a) convidara os representantes das licitantes classificadas — para os lances verbais —, a apresentarem,
individualmente, lances verbais, a partir da proposta escrita classificada com menor valor por lote, prosseguindo
seqliencialmente, em ordem decrescente;

f) caso ndo mais se realizem lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente
pelo critério de menor valor por lote;

g) a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo (a) Pregoeiro (a), implicara na exclusdo da licitante,
ficando sua Ultima proposta registrada para classificacao, na final da etapa competitiva;

h) caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndo se realizem lances verbais, o desempate se
faré por sorteio, em ato publico, na mesma sessdo do Pregdo;

i) ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente &s san¢Oes administrativas
constantes do item XVII, deste Edital;

J) seré& desclassificada a proposta que contiver pre¢o ou prestagdo dos servigos condicionados a prazos, descontos,
vantagens de qualquer natureza ndo previstos neste Pregdo;

k) em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na proposta especifica, prevalecerdo
as da proposta.

10.3 — Critério de desempate com preferéncia de contratacdo de ME e/ou EPP: (Redacdo dada pelos Artigos 44 e
45 da Lei Complementar 123):

10.3.1 - Nas licitagdes seré assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte (Redacdo dada pelo Art. 44 da LC 123).

§ 1° Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

§ 2° Na modalidade de pregao, o intervalo percentual estabelecido no § 1° deste artigo sera de até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor prego.

10.3.2 - Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo 0 empate, proceder-se-4 da seguinte forma (Redacéo
dada pelo Art. 45 da LC 123):

10.3.2.1 - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que seré adjudicado em seu favor o objeto licitado;
10.3.2.2 - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem 10.3.2.1,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos 88 1° e 2° do subitem 10.3.1, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

10.3.2.3 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos 8§ 1° e 2° do subitem 10.3.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 1° Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 10.3.2, o objeto licitado sera adjudicado em favor
da proposta originalmente vencedora do certame.

§ 2° O disposto no subitem 10.3.2 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 3° No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo.

10.4 - Etapa de Habilitacdo, Declaracéo da Licitante Vencedora e Adjudicacéo.

a) efetuados os procedimentos previstos no inciso 2 do item X deste Edital, e sendo aceitavel a proposta classificada em
primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) anunciara a abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitagdo” desta
licitante;

b) as licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo na presente licitacdo,
0u 0s que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas;
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c) constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado o objeto da licitagdo, pelo (a) proprio (a) Pregoeiro (a), na hipotese da inexisténcia de recursos, ou
desisténcia de sua interposicdo, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do certame, na hipdtese de existéncia de
recursos e desde que improvisos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais;

d) se a licitante desatender as exigéncias licitatdrias, o (a) Pregoeiro (a) examinara a oferta subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o
objeto do certame, pelo (a) Pregoeiro (a);

e) da sessdo do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes credenciadas, as propostas escritas
e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de classificagdo, a analise da documentacdo exigida para habilitacdo
e 0S recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo (a) Pregoeiro (a), sua Equipe de Apoio e pelos
representantes credenciados das licitantes ainda presentes a sessao;

f) os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo declaradas vencedoras permanecerdo em
poder do (a) Pregoeiro (a), devidamente lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Apés
esse fato, ficardo por vinte — 20 — dias correntes a disposi¢cdo das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que
sejam retirados, serdo destruidos;

g) ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposicdo, serd feita pelo (a)
Pregoeiro (a), a adjudicacéo do objeto da licitagdo a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos
autos a Autoridade Competente do Municipio de Brazdpolis, Estado de Minas Gerais, para homologacdo do certame e
decisdo quanto a contratacdo; na hipétese de existéncia de recursos, os autos serdo encaminhados a Procuradoria
Juridica Municipal para apreciacdo e parecer, e em caso de improvimento, adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante
vencedora, homologacédo do certame e decisdo quanto a contratagéo.

XI - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

11.1 - Ao final da sessdo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante poder4 manifestar
imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razdes, devendo juntar
memoriais no prazo de trés — 03 — dias Uteis, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-
razGes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

11.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessdo do Pregdo, importara na
preclusdo do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo (a) Pregoeiro (a) a licitante vencedora.

11.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 - Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sede da Prefeitura
de Brazopolis, no Departamento de Licitacdo, localizado a Rua Dona Ana Chaves, 218, Bairro Centro, Municipio de
Brazopolis, Estado de Minas Gerais, CEP: 37530/000.

11.5 - A fase recursal devera ser formalmente anunciada pelo (a) Pregoeiro (a), que consultara as licitantes
representadas sobre sua intengdo de recorrer ou ndo, e declarard, expressamente, que sO serdo conhecidos 0S recursos
interpostos antes do término da sessdo. Também serdo conhecidas as contra-razbes a recursos intempestivamente
apresentadas.

11.6 - Os recursos e respectivas impugnagdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo ser
conhecidos:

a) ser dirigido ao Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de Brazdpolis/MG - BRAZPREV -, no prazo
de trés — 03 — dias Uteis;

b) ser dirigido ao Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de BrazdpolissMG - BRAZPREV -, nos
casos de anulag&o ou revogagéo, no prazo de cinco — 05 — dias uteis, nos termos da alinea “c” do Inciso I do artigo 109
da Lei n°. 8.666/93;

c) ser apresentado em duas vias, datilografada ou emitida por computador, contendo razdo social, CNPJ/MF e endereco,
rubricado em todas as folhas e assinado, na ultima folha, pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado;

d) ser protocolado no Instituto de Previdéncia Municipal de BrazépolissMG - BRAZPREYV - na Rua Gongalves Torres,
n° 300-B, bairro Centro, municipio de Brazépolis/MG;

10




MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de Licitacdes
Tel.: (035) 3641-1373 — E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

v rza’paﬁ}

LIS EM

Processo Licitatdrio 050/2021 - Pregdo Presencial 023/2021

11.7 - A decisdo a cerca do recurso interposto sera comunicada a todos os licitantes via email.

11.8 - Né&o serdo conhecidas as impugnagdes e ou recursos interpostos apds o respectivo prazo legal e ou subscrito por
representante que ndo comprove poder de representacdo legal.

11.9 - O Instituto de Previdéncia Municipal de BrazopolissMG - BRAZPREV - ndo se responsabilizard por memoriais
de recursos e ou impugnacdes enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do
BRAZPREV, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

11.10 - Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante vencedor, competindo a
autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

11.11 - Impetrado recurso, depois de decidido, o Pregoeiro divulgard a decisdo a todos os licitantes via email ou
correspondéncia em maos, competindo a autoridade superior ADJUDICAR o objeto ao licitante vencedor e
HOMOLOGAR o Procedimento Licitatério.

11.12 - A adjudicagdo sera feita pelo MENOR PRECO GLOBAL.

X1l - DAS CONDICOES CONTRATUAIS

12.1 - As obrigacdes decorrentes desta licitacdo, a serem firmadas entre o Instituto de Previdéncia Municipal de
BrazdpolissMG - BRAZPREV - e a licitante vencedora, serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as
condigdes estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislacédo vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2 - O Instituto de Previdéncia Municipal de BrazopolissMG - BRAZPREV - convocara formalmente a licitante
vencedora para assinar o Contrato, que devera comparecer dentro do prazo de trés — 03 — dias Uteis contados a partir da
convocagéo.

12.3 - O prazo estipulado no inciso 2 do item XII podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo BRAZPREV.

12.4 - O Pregoeiro poderd, quando a convocada ndo assinar o contrato no prazo e condi¢des estabelecidas neste Edital,
examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes na ordem de classificacdo e, assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma licitante que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.5 - O prazo da contratacdo sera de seis — 06 — meses, a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
por igual periodo, observando-se a necessidade e o interesse do Instituto de Previdéncia Municipal de Brazépolis/MG -
BRAZPREV.

12.6 - O setor gerenciador do Contrato, gestor/fiscal das contratacdes dele decorrentes, serd Instituto de Previdéncia
Municipal de BrazépolissMG - BRAZPREV.

12.7 - Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar preco registrado em razdo de incompatibilidade desse com o
preco vigente no mercado, mediante peti¢do a ser protocolizada no Departamento de LicitagGes, a Rua Dona Ana Chaves,
218, dirigida @ Comissdo Permanente de Licitagdes ou ao Instituto de Previdéncia Municipal de BrazdpolissMG -
BRAZPREV, dirigida ao Diretor Presidente.

12.8 - O fornecedor, antes de ser convocado para a retirada da Nota de Empenho, poderd requerer ao Setor de
Compras/LicitacBes, por escrito, 0 cancelamento do registro, se 0 preco de mercado tornar-se superior ao registrado ou
por outro motivo superveniente, devendo apresentar documentacdo comprobatéria do fato alegado, ressalvada a
possibilidade de reequilibrio econémico-financeiro, nos termos da alinea “d”, do inciso II, do artigo 65, da Lei n°
8.666/93.

12.8.1 - Nessa hipotese, ocorrendo o cancelamento, o fornecedor ficard exonerado da aplicacdo de penalidade.

12.9 - Cancelados os registros, o Setor de Licitagdes podera convocar os demais fornecedores, na ordem de classificagdo,
visando igual oportunidade de negociacéo.

12.9.1 - N&o havendo éxito nas negociacdes, e ndo existindo mais precos registrados, o Instituto de Previdéncia Municipal
de BrazopolissMG - BRAZPREV procedera a revogacao do Contrato.

12.10 — O Contrato, bem como os direitos e obrigacfes dele (a) decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou
transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagdo
prévia do Instituto de Previdéncia Municipal de BrazopolissMG - BRAZPREV, por escrito, sob pena de aplicagdo de
sancdo, inclusive rescisdo contratual.

12.11 — Em casos eventuais de servigos subcontratados pela empresa contratada (desde que aprovados por este Instituto),
sera de sua inteira responsabilidade (da empresa contratada) qualquer falha na execugéo dos servicos.

12.12 - Operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporacdo deverdo ser comunicadas ao
Instituto de Previdéncia Municipal de Braz6polissMG - BRAZPREYV e, na hip6tese de restar caracterizada a frustracéo
das regras disciplinadoras da licitagdo, ensejardo a rescisao contratual.
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X111 - DO PRECO E DO PAGAMENTO

13.1 - Os precgos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo em hipéteses de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos da alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei 8.666/93, que devera ser comprovado pelo
Contratado, mediante apresentacdo de planilha de composicao de custos e deferido pela Contratante.

13.2 - Nos precos propostos presumem-se inclusos todos os tributos e/ou encargos sociais resultantes da operagdo
adjudicatoria concluida, inclusive despesas com seguros, fretes, cargas, descargas e outras.

13.3 O pagamento sera efetuado ate 30(trinta) dias ap6s apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas.

13.4 “ Os pagamentos realizados com recursos previstos no Decreto Federal 7.507/2011 ou com recursos provenientes
de convenio com o Estado ou com a Unido serdo realizados exclusivamente por meio eletrdnico, mediante crédito em
conta corrente de titularidade da contratada quando a instituicdo financeira for a mesma da originaria do recurso e por
meio de boleto bancério emitido pela contratada quando a institui¢do financeira for diversa”.

XIV- DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE EXCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

14.1 - Até dia 27/04/2021, as 16:20 horas, os interessados poderdo solicitar junto ao pregoeiro (a) esclarecimentos,
providéncias ou impugnar os termos do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de
acordo com o disposto no artigo 41 da Lei n°. 8.666/93 e artigo 12 do Decreto n° 3.555 de 8 de agosto de 2 .000, no
enderec¢o discriminado no inciso 4 do item XI deste Edital.

14.2 - Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se identificar (CNPJ, Raz&o Social e
nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as
informacdes para contato (endere¢o completo, telefone, fax e e-mail).

14.3 Os esclarecimentos serdo prestados pelo (a) Pregoeiro (a), por escrito, por meio de e-mail, fax ou oficio.

14.4 Nao serdo reconhecidas as impugnagoes interpostas, quando j decorridos 0s respectivos prazos legais.

14.5 Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregéo.

14.6 O interessado em impugnar os termos deste edital deverd apresentar instrumento de impugnagdo dirigido ao
Pregoeiro, a ser protocolizado junto ao Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Brazopolis, localizado na Rua
Dona Ana Chaves, n°. 218 — bairro Centro, Braz6polis/MG, no horario de 08h00min as 16:30min (dezesseis e trinta),
observado o prazo previsto no subitem 16.2.1 deste ato convocatorio, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar
as provas que se fizerem necessarias;

14.7 Caberé ao pregoeiro (a) decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

14.8 Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

14.9 Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacéo pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

XV -DAPRESTACAO DOS SERVICOS, DA INSTALACAO E FISCALIZACAO

15.1. O inicio da prestacdo de servicos sera imediato, apos a emissdo da Ordem de Servigo por parte do Instituto
Brazprev.

15.2. O inicio da implantacdo devera ser realizado imediatamente apds a assinatura do contrato, e devera ser totalmente
implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

15.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos servidores que utilizardo os
softwares.

15.3. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas aplicaveis, sob
responsabilidade direta da contratada.

XVI —DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

16.1. Sdo obrigac0es especificas da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servicos possa cumprir suas obrigaces dentro das normas e
condicBes deste processo;

b) Rejeitar no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigacfes assumidas pelo prestador;

c) Indicar o representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como para atestar
0 recebimento dos servicos;
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d) Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas Fiscais / Faturas
emitidas e atestando os recebimentos da prestagdo de servigos pelo Setor Responsavel;

e) Fiscalizar e acompanhar a prestacéo dos servigos e a execucdo do contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execucdo do contrato e exigir as devidas
providéncias que demandem da Contratada.

16.2. S&o obrigacdes especificas da CONTRATADA:

a) Executar os servicos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas leis e obrigacBes legais
pertinentes;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo dos servigos como pagamentos de seguros,
multas, tributos, impostos, encargos, taxas e demais obrigacBes vinculadas a legislacdo tributaria, trabalhista e
previdenciaria;

c) Cumprir fielmente o contrato, inclusive os prazos de execucdo dos servigos nos termos acordados, executando-os
sobre sua inteira responsabilidade;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo
na execucgéo dos servicos

e) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacBes exigidas no edital, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracéo que
possa comprometer a manutencdo do contrato.

XVII - DO PRECO E DO PAGAMENTO
17.1 - Os pregos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis, salvo em hip6teses de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro nos termos da alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei 8.666/93, que devera ser comprovado pelo
Contratado, mediante apresentagdo de planilha de composicéo de custos e deferido pela Contratante.
17.2 Os pagamentos a contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacdo dos
servigos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal, no Gltimo dia Gtil do més e entregé-la na sede do Instituto
Brazprev para as providéncias cabiveis.
17.3 Todos os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo da documentacédo fiscal pertinente e comprovacéao
da realizacdo dos servigos, devidamente acompanhada das certiddes de regularidade junto & Fazenda Federal, ao FGTS,
Seguridade Social e Regularidade Trabalhista vigentes.

XVIII - DAS PENALIDADES:

18.1 - Nos termos do artigo 86 da Lei n°. 8.666/93, fica estipulado o percentual de meio por cento —0,5% — sobre o
valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregdo, ate
o limite de dez por cento — 10% — do valor empenhado.

18.2- Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razéo do descumprimento de qualquer das condigdes
avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do artigo 87 da Lei n°. 8.666/93:

a) adverténcia;

b) multa de dez por cento — 10% — do valor do contrato;

c) suspensdo temporéaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio de Brazépolis por prazo
n&o superior a dois — 02 — anos e,

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo PUblica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na alinea anterior.

18.3 Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até cinco — 05 —
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

18.4. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Principio
da Proporcionalidade, em razéo de circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas
por escrito e no prazo maximo de cinco — 05 - dias Uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administracdo no
sentido da aplicacao da pena.
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18.5 As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancéaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de cinco — 05 — dias a contar da data da
notificacdo,ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as
empresas interessadas atendido os interesses publicos e o do Instituto de Previdéncia Municipal de Braz6polis/MG -
BRAZPREV, sem comprometimento da seguranca da contratacao.

19.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais, ndo importara no afastamento da licitante, desde que
sejam possiveis as aferi¢des das suas qualidades e as exatas compreensOes da sua proposta, durante a realizagdo da sessao
publica deste pregdo e desde que ndo fique comprometido o interesse do 6rgdo promotor do mesmo, bem como a
finalidade e a seguranca da futura contratagdo.

19.3 - Nenhuma indenizagéo seré devida a licitante, em caso de revogacao deste Edital.

19.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento,
observando-se que s6 iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal no Instituto de Previdéncia Municipal de
Brazdpoliss/MG - BRAZPREV, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

19.5 - O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de BrazopolissMG - BRAZPREV podera revogar a
presente licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos
termos do artigo 49 da Lei n°. 8.666/93.

19.6 - No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do pregdo, este prazo serd
reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao prejudicar a formulacéo das propostas.

19.7 - Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacéo, ficara esta transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.

19.8 - A coOpia completa deste edital podera ser retirada no site www.brazopolis.mg.gov.br. Caso a empresa deseje retirar
o Edital impresso, deverd procurar o Instituto de Previdéncia Municipal de Brazépoliss/MG - BRAZPREV, situado a Rua
Gongcalves Torres, 300-B, Centro, Brazopolis/MG.

19.9 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.

19.10 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos apresentados
em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das
sanc¢Oes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.11 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido, salvo se original a ser substituido
por cépia reprografica autenticada.

19.12 - Na andlise da documentacéo e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a) Pregoeiro(a) poderd, a seu critério,
solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais especializados.

19.13 - Toda a documentacao apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que qualquer
detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

19.14 - O Pregoeiro, no interesse do Instituto de Previdéncia Municipal de BrazépolissMG - BRAZPREV, podera adotar
medidas saneadoras, durante o certame, e relevar omiss@es e erros formais, observadas na documentacdo e proposta,
desde que ndo contrariem a legislagdo vigente, sendo possivel a promocéao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a
esclarecer a instrucéo do processo, conforme disposto no § 3°, do art. 43 da Lei n° 8.666/93.

19.14.1 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a inabilitagdo do licitante.
19.15 - O Pregoeiro podera determinar a apresentacdo de documento original, com vistas a confirmagdo da autenticidade
de coOpia apresentada no certame, quando julgar necessario ou se 0 documento for impugnado por algum licitante, em
prazo a ser definido para cumprimento da diligéncia.

19.15.1 - Poderé ser apresentado o original para autenticagdo da coOpia pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio, ou clpia
autenticada por cartorio.

19.16 - A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e condi¢des inseridas
neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

19.17 - O Instituto de Previdéncia Municipal de BrazopolissMG - BRAZPREV, por meio de sua Administracdo, e
juntamente com o setor responsavel pelo (s) procedimento (s), podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer
tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
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19.18 - Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera competente exclusivamente o Foro
da Comarca de Brazdpolis, Estado de Minas Gerais.

19.22. Fazem partes integrantes deste edital:

Anexol —Termo de Referéncia

Anexo Il — Declaracéo de inexisténcia de fatos impeditivos de habilitacdo e contratagéo;
Anexo Il — Declaracdo de ndo emprego a Menor;

Anexo IV — Declaracédo de ciéncia de cumprimento dos requisitos de habilitacdo;

Anexo V — Declaragdo de conhecimento e aceitagédo do inteiro teor do Edital,

Anexo VI — Termo de Credenciamento;

Anexo VII — Planilha de Proposta de Precos;

Anexo VIII - Minuta do contrato.

Anexo IX - Declara¢do de enquadramento de ME e EPP - se for o caso

Anexo X - Dados do Representante Legal da Empresa Licitante para assinatura do Contrato
Anexo XI - Modelo de Termo de Renuncia

Brazopolis/MG, 15 de Abril de 2021.

Helder Luiz Chaves da Silveira Juliana Alves de Freitas Rosiana Pereira de Faria
Comisséo de Licitagéo Comisséo de Licitagdo Comisséo de Licitacéo
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TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1 DO EDITAL

Processo Licitatorio:050/2021
Modalidade: PREGAO
Ndmero da Licitacdo: 023/2021
Servigo: Prestacdo de Servicos

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de assessoria e consultoria contébil
e previdenciéria para o RPPS do municipio de Brazopolis, para o Instituto Brazprev, com o
fornecimento de cessao de direitos de uso de software para desktop podendo ser web, instalacdo e
implantacdo em servidor do Instituto Brazprev, manutencdo e suporte e treinamento aos usuarios
dos softwares do RPPS sendo modularizado e integrado para atender as areas de cadastro,
simulacéo e concessdo de beneficios previdenciarios, holerite na web, folha de pagamento (ativo,
inativo e pensionista), controle de arrecadacdo das contribuicdes do Ente e dos Segurados,
contabilidade publica/previdenciéria, compras e licitagdo, almoxarifado, protocolo/controle interno,
patrimdnio, portal transparéncia e geracao/envio dos dados do SICOM-MG do Tribunal de Contas e
envio de dados a Secretaria de Previdéncia, sendo todos os mddulos em ambiente local, conforme
especificacbes constantes na Descricdo Geral para todos os itens, referente a todos os médulos a
serem contratados, complementado pelos recursos especificos contidos nos descritivos de cada
modulo.

CONSULTORIA CONTABIL - Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil
especifico em RPPS nas areas: Contabil, Patrimonial, Orcamentaria e Financeira, bem como o
atendimento as demandas do Instituto, inclusive as geradas pela Secretaria da Previdéncia Social e
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Instituto Nacional de Seguridade Social e
Receita Federal.

1- A Prestacdo de servicos e assessoria contabil dentro do que se preceitua o artigo 86 e demais da
lei 4.320/64, de acordo com instrucBes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
Ministério da Previdéncia, Normas Brasileiras de Contabilidade, Lei de Responsabilidade Fiscal e
demais normas, emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, bem como emissdo de
pareceres, esclarecimento de diligéncias e elaboracdo de defesa de natureza contabil junto a todos os
orgdos que o exigirem;

2-Escrituracdo Contabil e inser¢do de informagdes contabeis no Portal da Transparéncia nos termos
da lei 12.527/2011,

3-Envio das demonstracdes contabeis solicitadas pelo Ministério da Previdéncia Social — MPS;
4-Acompanhamento / envio do SICOM e em todos os Sistemas do TCE-MG;

5-Emissao de todos os quadros e anexos da prestacdo de contas para envio ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

6-Assessoria em todas as atividades de natureza contabil;
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7-Auxiliar na atualizacéo do plano de contas para 0 PCASP;

8-Assessoria e orientacdo acerca dos procedimentos de descontos e repasses de contribuicdes
previdenciarias devidas ao RPPS junto & Secdo de Pessoal do Municipio, visando economia de
recursos e melhoria da arrecadacdo do RPPS;

9-Atendimento online, por telefone e presencial, mediante a realizacdo de visitas técnicas in loco
por més na sede do instituto, com emissdo de relatérios de visitas e adequacao de procedimentos
realizados;

10- Assessoria na obtencdo de Certificado de Regularidade Previdenciaria e em Procedimentos de
Fiscalizacdo do RPPS via MPS e TCE-MG no aspecto contébil, bem como, acompanhamento de
edicdo de normas em geral expedidas/editadas na esfera federal e estadual que tratem de assuntos
inerentes aos RPPS’s;

11- Analises de dados, e Preenchimento, das demais informacfes necessarias para a manutencao da
CRP — Certificado de Regularidade Previdenciéria, instituida pelo Decreto Lei n.° 3788/2001, de 11
de abril de 2001 e suas atualizacbes, no Sistema de informacdes dos Regimes Publicos de
Previdéncia Social — CADPREV, da Secretaria de Previdéncia Social-SPS. Assessoria no
cumprimento dos critérios e exigéncias estabelecidas pela Lei Federal n.° 9.717/98, 10.887/04,
Portaria MPAS n.° 4.992/99, Portarias MPAS, n.° 204, de 10 de julho de 2008, n.° 402/2008, de 10
de dezembro de 2009, n.°403/2008, de 10 de dezembro de 2008, Portaria MPAS 21/2013, de 16 de
janeiro de 2013, e demais atos, normatizagdes e regulamentacOes e alteracbes posteriores
pertinentes ao tema RPPS.

12- ASSESSORIA PREVIDENCIARIA com software de suporte para Cadastramento dos
servidores efetivos; Cadastramento das Regras Permanentes e Transitorias para concessdo dos
beneficios previdenciarios; Atualizacdo automatica da tabela de indice de correcdo para o
cumprimento do disposto na lei 10.887/2004; Atualizacdo automatica dos salarios de contribuicéo
para cumprimento do disposto na lei 10.887/2004; Lancamento dos salarios de contribuicdo a partir
de julho 1994 ou data posterior; Emissao de relatorios que contemplam todo o historico contributivo
e tempo de servico, com 0s demonstrativos de enquadramento por regra de aposentadorias e
pensdes, para a devida opcdo de escolha por parte do servidor; Emitir certiddo de tempo de
contribuicdo — CTC; Integracdo do sistema de concessdo com o sistema de folha de pagamento, no
ato da confirmacdo do beneficio, onde o servidor passa a integrar a folha de aposentados /
pensionistas do Instituto de Previdéncia; Execucdo do Calculo do valor do beneficio com a
Validacdo, andlise e conferéncia dos processos concessorios.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo se justifica em decorréncia da necessidade de o Instituto prestar seus
servigos com qualidade e eficiéncia, de forma a garantir melhor prestacao de servigos a populacao,
maior controle dos gastos publicos, melhores condi¢Bes de trabalho para os servidores, efetiva
transparéncia das receitas e despesas e melhor controle sobre a tramitacdo dos processos internos.
Para isso é fundamental a adocdo de ferramentas de Tecnologia da Informacéo para gerenciar 0s
atos administrativos em todos 0s seus niveis.

2.2. Destaca-se ainda que a cessdo de direito de utilizacdo de softwares é um servico indispensavel
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atualmente em qualquer entidade publica, principalmente pelo volume de informacdes que
necessitam ser enviadas via SICOM para o TCE-MG e a necessidade de se realizar uma gestéo cada
vez mais pautada em controle, eficacia, eficiéncia e transparéncia.

2.3. Justifica-se também, em virtude de todo o controle que o Instituto, precisa realizar sobre os atos
contébeis, de tesouraria, de patrimdnio, de almoxarifado, do controle de compras, do controle de
licitagcdes e da folha de pagamento. Faz-se necessaria ainda a contratacdo de softwares de qualidade
pelo motivo de eliminar controles manuais de varios processos administrativos, como é o caso do
protocolo, bem como, disponibilizar na Internet dados importantes, tanto para o cidaddo, quanto
para os servidores, como é caso dos processos e dos holerites

3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE

3.1. A prestagdo dos servicos licitados serd executada de forma parcelada, obedecendo
rigorosamente os prazos estipulados neste Termo de Referéncia, podendo ser modificada, desde que
plenamente justificado, atendendo ao interesse e conveniéncia da Administracédo.

3.2. Os servicos somente serdo aceitos se estiverem de acordo com as especificacOes exigidas na
licitacdo, sendo que sua aceitacdo estara condicionada a devida aprovacdo das especificacfes
técnicas.

4. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

4.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de Recurso Prdprio consignado
no Orcamento do Instituto Brazprev, para o exercicio de 2021, cujos programas de trabalho e
elemento de despesa estdo prescritos nas seguintes Dotacfes Orcamentérias: Atividade : 2112 -
Manutencdo das Atividades Administrativas do BRAZPREYV - Elemento : 333903500- Servicos de
Consultoria Sub Elemento: 333903501 - Consultoria e Assessoria Contabil Fonte de Recurso : 105
Taxa Administrativa do RPPS

5. CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. O inicio da prestacao de servicos sera imediato, ap6s a emissdo da Ordem de Servico por parte
do Instituto Brazprev.

5.2. O inicio da implantacdo devera ser realizado imediatamente ap0s a assinatura do contrato, e
devera ser totalmente implantado, em pleno funcionamento no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

5.2.1. Neste mesmo prazo de 30 (trinta) dias a empresa devera realizar o treinamento dos servidores
que utilizardo os softwares.

5.3. Todos os servigos deverdo ser executados com fiel observéncia das normas técnicas aplicaveis,
sob responsabilidade direta da contratada.
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6. DA ESPECIFICACAO

6.1. Descricao dos Mddulos

ITENS GERAIS E OBRIGATORIOS

Opcao para criacdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario acrescentar atalhos para as rotinas
que 0 mesmo desejar.

O menu devera ser Pull Down, caracterizando que o sistema seja na plataforma Windows.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memorizagao de codigos.

Os Softwares devem ser implantados de forma Integrada, em Unica base de dados;

Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas em todos os médulos, por exemplo: Cadastro de Contratos (nico
disponibilizado nos modulos de Contabilidade, Licitacdo, Compras e Obras; Cadastro de Materiais e Servigos Unico
disponibilizado nos médulos: Contabilidade, Compras, Licitacdo, Almoxarifado, Patrimdnio e Obras; Cadastro de
Pessoas Fisicas e Juridicas Unico a ser utilizado em todos os modulos; Cadastro de Enderecos Unico a ser utilizado
em todos os mddulos.

Deverd conter cddigo unico e comum a serem utilizados simultaneamente nos médulos do sistema de forma
integrada que identificam os cadastros de cidade, bairro e logradouro.

Recurso integrado que permita comunicagdo entre os médulos, como por exemplo:
v" A contabilidade consultar processos licitatérios para o empenho;

v/ Os mddulos de Contabilidade, Compras e Licitagdo deverdo ter comunicagdo integrada de forma que os
Fornecedores, os Materiais e Servicos Licitados e as Dotagfes Orcamentarias sejam cadastradas uma Unica
vez, e seja possivel vincula-los a varios processos diferentes.

v' Geragdo de pré-empenhos de forma automatica pela Folha de Pagamento, evitando o retrabalho de
digitacdo e garantido a exatiddo das informagdes, sendo necessério apenas a conferéncia e confirmagédo
para que 0 empenho seja gravado;

v' Geracgéo de pré-empenhos individuais (servidor a servidor) pela Folha de Pagamento quando necessario;
v' Geracéo de pré-empenhos pelos médulos de Compras e Licitacdo de forma integrada com a contabilidade;

v' Possibilidade de Bloqueio de Dotagdes, quando necessario, pelos médulos de Compras e Licitacéo.

Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, PASEP, data de nascimento,
sexo, cédigo da rua, codigo do bairro, cddigo da cidade, inscricdo municipal, inscri¢do estadual.

O modulo de Folha de Pagamento devera permitir a verificacdo de possiveis erros na folha através da consisténcia
entre as competéncias atual x anterior,

No modulo folha de pagamento deve conter ferramenta para importacdo de planilha para langamentos de eventos de
varios servidores de uma s vez. Sendo que nessa ferramenta o proprio usuario possa identificar em qual coluna
estdo os dados a serem importados. Caso a planilha ndo contenha a matricula do servidor, o sistema na importagéo
deverd localizar o servidor por CPF e permitir o usuario selecionar a matricula que devera receber esse langamento.

O modulo de contabilidade devera ter uma opgéo para importar dados de planilha em Excel referentes a Proje¢do
Atuarial do RPPS que contempla os 75 anos de projecao, presentes no calculo atuarial; informacéo obrigaria a ser
enviada no SICOM mddulo AM em todos os meses de dezembro.

No modulo de concessdo de beneficios deve conter um relatorio gerencial mostrando todos os servidores
cadastradoscomsituacdo-de-ativoque seenquadramem-alguma regra-de-aposentadoria—Esse-mesmo retatériotem
que ter a possibilidade de simular possiveis aposentadorias em um periodo futuro.

19



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de Licitacdes
Tel.: (035) 3641-1373 — E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

v rza’paﬁ}

LIS EM

Processo Licitatdrio 050/2021 - Pregdo Presencial 023/2021

Emissdo de Portaria de Aposentadoria e Pensdo no modulo de concessdo de beneficios onde o prdprio usuario deve
conseguir dar manutencdo no modelo de portaria.

Todos os relatérios emitidos pelo sistema devem possuir consulta de palavras (Localizador).

Todos os relatorios emitidos pelo sistema ter a opgéo de salvar em PDF ou Excel de forma nativa.

Log de acesso ao sistema: O relatdrio devera ter filtros por login ou todos e por periodos

O sistema devera realizar BKPs de forma automatica.

O sistema deve possuir relatorios que comprovem os BKPs realizados de forma automatica

No modulo contabil é necessario log de fechamento e reabertura mensal.

Contabilidade, Or¢camento e Tesouraria

O plano de contas deverd ser definido com base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
Secretaria do Tesouro Nacional ndo podendo haver tabelas de correlagdes entre outros planos e aquele adotado pelo
Estado, facilitando, assim, o entendimento e a operacionaliza¢do do sistema.

Contabilizacdo automatica dos atos e fatos contabeis sem interferéncia do operador e utilizando o conceito de
eventos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas.

O registro contébil deve ser feito pelo método das partidas dobradas e os lancamentos devem debitar e creditar
contas que apresentem a mesma natureza de informagdo, conforme as orientagbes o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — MCASP e Instrucdes de Procedimentos Contébeis - IPC da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Permitir que se inicie o proximo exercicio sem a necessidade de encerramento do atual e permitir que se inicie o
préximo més sem a necessidade de encerramento do atual, garantindo a atualizacdo de saldos e manutencdo da
consisténcia dos dados.

Bloquear o exercicio ou més ja encerrado, garantindo a consisténcia e exatidao das informagdes de movimentacdo
de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuério de realizar qualquer tipo de movimentacdo no periodo ja
encerrado.

Transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos das contas contdbeis, assim como saldos bancarios
apos encerramento do exercicio.

Executar Langamentos contibeis nas movimentagBes diarias, encerramento e abertura do exercicio de forma
automatica, garantindo a integridade dos procedimentos contdbeis, assim como a qualidade, consisténcia e
transparéncia das informacdes geradas, conforme as orientacfes o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico — MCASP e Instrucfes de Procedimentos Contébeis - IPC da Secretaria do Tesouro Nacional.

Possuir integracdo entre a Contabilidade e a Folha de Pagamento permitindo:

a) Geracdo de empenhos com retengdes de forma automatica, evitando o retrabalho de digitagdo e garantido a
exatidao das informagdes, sendo necessara apenas a conferéncia e confirmagdo para que o empenho seja gravado;
b) Geragdo de pré-empenhos individuais (servidor a servidor) quando necessario;

c) Geragao automatica e imediata dos langamentos orcamentarios e contabeis relativos a execugdo da despesa.

Permitir a geragdo de todos os dados necessarios a consolidagao das contas junto ao executivo do municipio.

Geragdo dos mddulos Acompanhamento Mensal, Balancete, DCASP; onde a consisténcia das informagfes geradas
seja Unica em todos os médulos do SICOM, garantindo que as informagfes processadas nas remessas estejam de
acordo com a execucdo orcamentaria e financeira.

Modulo Orgamentéario

Possuir cadastro, possibilitando edicdes quando necessario de Orgao, Unidades e Subunidades.

Possuir cadastro, possibilitando edi¢es quando necessario de Programas.
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Possuir cadastro, possibilitando edi¢fes quando necessario de Projetos e Atividades.

Possuir cadastro, possibilitando edi¢fes quando necessario de Funcionais programaticas.

Elementos de despesa com base na tabela disponibilizada pelo TCE-MG.

Natureza da Receita com base na tabela disponibilizada pelo TCE-MG.

Fontes de recursos com base na tabela disponibilizada pelo TCE-MG.

Possuir cadastro de Leis e Decretos.

Possuir relatérios de todos os cadastros.

Possuir rotina para elaboragdo de Plano Plurianual (PPA) com registros contabeis nas contas de controle do PCASP.

Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizacdo e acompanhamento dos programas e
acBes do Plano Plurianual;

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para 0os programas de governo e suas respectivas
acdes;

Emitir relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agdes.

Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Gnico das pecas de planejamento como Orgéo,
Unidade, Programa, Agdo, Subacéo, Categoria Econdmica, Fonte de Recursos, Destinagéo de Recursos, etc.

Permitir rotina para elaboracdo da LDO tais como: Cronograma Mensal de Desembolso, Metas Bimestrais de
Arrecadac&o, Projecdo das Receitas, Projecéo das Despesas, e 0s Riscos Fiscais.

Na Projecdo das Receitas o sistema devera buscar informagdes de forma automatica dos trés anos anteriores de
forma automatica e possibilitar a previsdo dos trés anos seguintes

Na Projecdo das Despesas 0 sistema deverd buscar informacdes de forma automatica dos 3 anos anteriores e também
possibilitar que sejam alteradas e possibilitar a previséo de arrecadacéo dos trés anos seguintes.

Gerar a proposta orgamentaria (LOA) para 0 ano seguinte utilizando o orcamento do ano em execu¢do e permitir a
atualizacdo do contelido e a estrutura da proposta gerada.

O modulo de orcamento devera possibilitar:
v'digitar as fichas no orcamento;

v’ gerar fichas de forma automatica e sequencial.

Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o
histérico das alteracBes de valores ocorridas.

Emitir Relatério do Plano Plurianual (PPA) por Programas e Projetos.

Emitir Relatério do Plano Plurianual (PPA) por Despesas.

Emitir Relatério do Plano Plurianual (PPA) das Metas e Prioridades.

Emitir Relatério de Cronograma Mensal de Desembolso conforme Art. 8° da LRF.

Emitir Relatério da Evolucdo da Receita (LDO).

Emitir Relatério da Evolucdo da Despesa (LDO).

Emitir todos os anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) — Metas Fiscais - art.40, 8§2°:
v" AMF - Demonstrativo | (LRF, art. 4°, § 19);
v" AMF - Demonstrativo Il (LRF, art. 4°, § 2°, inciso I);
v' AMF - Demonstrativo Il (LRF, art. 4°, § 22°, inciso 11);
v" AMF - Demonstrativo IV (LRF, art. 4°, § 2°, inciso I11);
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AMF - Demonstrativo V (LRF, art. 4°, § 2°, inciso Il1);

AMF - Demonstrativo VI (LRF, art. 4°, § 2°, inciso 1V, alinea "a")’;
AMF - Demonstrativo VII (LRF, art. 4°, § 2°, inciso V);

v" AMF - Demonstrativo VIII (LRF, art. 4°, § 2°, inciso V)

ANEENEEN

Emitir Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias - ARF (LRF, art. 4°, § 3°)

Emitir as Metas Bimestrais de Arrecadacdo

Emitir o Demonstrativo da Previsdo das Receitas.

Emitir Previsdo das Receitas por Categoria, Desdobramento e por Fonte de Recursos.

Emitir o Quadro Sumario da Receita.

Emitir o Anexo Il da Lei 4320/64 — Receitas por Categoria Econdmica

Emitir Demonstrativo da Fixacdo da Despesa em Retrato e Paisagem.

Emitir Demonstrativo da Fixacdo da Despesa por Subelemento.

Emitir Demonstrativo da Fixacdo da Despesa por Elemento, Categoria, Fonte de Recursos.

Emitir as Despesas por Programas e Projetos.

Emitir o Anexo | da Lei 4320/64 — Demonstrativo da Receita e Despesa por Categoria

Emitir o Anexo Il da Lei 4320/64 — Despesas por Categoria Econémica.

Emitir o Anexo VI da Lei 4320/64 — Despesas por Orgéos, Unidades e Subunidades

Emitir o Anexo VII da Lei 4320/64 — Despesas por Funcdo, SubFuncédo e Programas

Emitir o Anexo VIII da Lei 4320/64 — Demonstrativo da Despesa conforme vinculo com o Recurso.

Emitir o Anexo 1X da Lei 4320/64 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes.

Emitir Demonstrativo da Origem e Destina¢do de Recursos.

Emissdo de Quadro de detalhamento da despesa.

Emissdo do Quadro Sumario da receita

Emitir relatérios comparativos da Receita e Despesa entre Previsto e Realizado.

Contabilidade e Tesouraria

Possuir cadastro de contas bancérias

No cadastro de contas bancarias deve conter dados relacionados aos fundos de investimentos quando a conta for do
tipo Aplicacéo

Possuir Cadastros de Fundos de investimento

Possuir cadastro de Centro de custo: Orgdo, Unidade e Subunidade

Possuir cadastro que permita:

a) retencOes de receitas orcamentarias retidas nas folhas de salarios de pessoal ou nos pagamentos de servigos
de terceiros

b) retencBes de valores extraorgamentarios, como Consignacdes e Retengdes retidos nas folhas de salarios de
pessoal ou nos pagamentos de servigos de terceiros.

Possuir cadastro de taldo e cheques, com controle de numeracdo parametrizavel que permita a verificacdo de
cheques pagos e a pagar
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Cadastro de responsaveis por assinaturas com controle do periodo de responsabilidade.

Cadastro de histdricos padronizados na execugdo da receita e despesa orgamentaria

Tela para langamento e consulta de Empenhos e SubEmpenhos.

Na tela de empenho, deve possuir consulta das fichas do orgamento com saldos atualizados.

Possuir opgdo de cadastrar o credor pela tela de empenho

O sistema devera bloquear a confeccdo de um empenho se ndo houver saldo suficiente na ficha selecionada e
permitird a suplementacao da ficha, sem perder os dados ja preenchidos do empenho.

Ao selecionar a ficha do empenho, o sistema deverd abrir uma consulta automatica dos subelementos disponiveis.

Permitir vinculagdo de processos licitatorios ao empenho, caso esse ndo tenha sido gerado de forma automatica no
modulo de licitacdo.

Permitir vinculacéo de contratos e aditivos no empenho.

Permitir vinculagéo de convénios e Divida Consolidada ao Empenho.;

Permitir a geracdo de parcelas autométicas quando o tipo de empenho for global. De acordo com a necessidade do
usuario onde possa ser informado a quantidade de parcelas totais, a data do primeiro vencimento e o intervalo de
dias entre uma parcela e outra.

Possuir consulta do historico padrdo para o empenho.

Permitir geracdo de Reforco de Empenho, quando este for um empenho Estimativo.

Permitir confirmacédo de varios préempenhos ao mesmo tempo.

Possuir tela para lancamento de SubEmpenhos (parcelas de empenhos globais e estimativos)

Possuir Anulacdo de Empenhos (total e parcial)

Possuir tela de liquidagdo de empenhos orgamentarios

Possuir opcdo de liquidar varios empenhos orcamentéarios de uma Unica vez caso sejam todos dentro de uma mesma
data de liquidag&o.

Possuir tela para estorno de liquidacéo

Possuir anulacdo de uma liquidagéo

Possuir estorno de uma anulagéo de liquidagéo

Possuir tela de langamento de restos a pagar

Possuir tela para processar um resto a pagar

Possuir tela para anular um resto a pagar

Possuir rotina de blogueio e desbloqueio de dotacBes

Possuir tela para cadastramento de nota fiscal de um empenho para prestacéo de contas

Possuir tela para langamento de Empenhos extraorgamentarios: sendo que o sistema controle o saldo das retengoes e
ndo deixe o valor do empenho ultrapassar o saldo da retencéo, evitando assim que o instituto fique com a divida
flutuante negativa

Lancamento de Provisao de receita orcamentaria

Lancamento de Receita orgamentaria vinculando a provisao de recebimento de receitas

No langamento de receita quando essa for de parcelamento, ter opcdo de informar nimero da parcela e do
parcelamento.

Ao lancar uma receita, ter opcdo de identificar se a receita é do grupo financeiro ou previdenciario se for o caso.
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Permitir vinculacdo de Receita a um convénio

Possuir tela para anulacdo da receita.

Possuir tela para dedugéo da receita

Possuir tela para Receita Extraorgamentaria

Possuir tela para Anulagdo da Receita Extraorcamentaria

Possuir rotina para transferéncias bancarias

Geragdo de APRs de forma automatica nos Registros de Aplicagdo e Resgate.

Dar opcéo ao contador na forma de contabilizacdo dos Registros de Ganhos e Perdas de Investimentos, se por
controle orcamentério ou conforme IPC 14 e atualizados conforme SPREV.

Quando a contabilizacdo dos Ganhos e Perdas de Investimentos for por controle orcamentario o sistema devera
contabilizar de forma automatica das DeducBes de Receitas e controlar a deducdo até o limite do ganho.
Controlando saldo a deduzir dando alertas e possuindo relatério para controle.

Quando a contabilizacdo dos Ganhos e Perdas de Investimentos for conforme orienta¢des da IPC 14 o sistema
deverd utilizar o modelo de contabilizacéo das aplica¢des financeiras da SPREV divulgado em 20/03/2020; onde:

Os ganhos sdo reconhecidos por meio de VPA (variagdo patrimonial aumentativa) em contrapartida da Aplicacéo,
enguanto os recursos se mantiverem aplicados e as perdas sdo reconhecidas por meio de VPD (variagéo patrimonial
diminutiva) em contrapartida da Aplicacéo;

nos resgates parciais, ficard a cargo do contador a opgdo de Contabilizar os Rendimentos (Ganhos) como Receita
Orgamentaria;

O registro da receita orcamentaria no resgate parcial ou total deverdo ser classificados de forma automaética.

Possuir tela para conciliagdo bancéria: a mesma devera mostrar na prépria tela a movimentacdo bancaria da conta e
ter opcao de visualizar o razdo de bancos.

Possuir tela para pagamentos de despesas Orcamentérias, Extraorcamentérias e Resto a Pagar,

Possuir tela para Pagamentos de varios empenhos de uma Unica vez, desde que a conta e a data seja a mesma para
todos.

Lancamento de creditos adicionais da despesa, Créditos por fonte de recursos, Nova ficha de despesa e Nova fonte
para fichas do orcamento.

Consulta e manutengdo da despesa fixada, para o caso de alteracGes orgamentarias.

Emitir relagdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

a. Periodo (data inicial e data final);
b. Credor (inicial e final);
c. Dotacdo (inicial e final);

Emisséo da despesa por funcdo de governo.

Emisséo da despesa por dotacéo.

Emissdo de relacdo de dotagBes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e saldo até a data
selecionada.

Emissdo de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissdo de recibo de pagamento (orgcamentario e extra orcamentario).

Relacdo de empenhos processados e ndo processados, com opcéo de filtro do valor empenhado inicial ao final.

Relagédo de pagamentos realizados (orcamentario e extra orgamentario).

Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final do exercicio, para posterior
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liquidacéo ou cancelamento, procedimentos a serem feitos de acordo com a legislag&o.

Rotina para langcamento de restos a pagar em liquidacéo, conforme NBCASP.

Rotina para liquidacdo de restos a pagar, com emissdo da liquidacéo.

Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissdo da ordem de pagamento.

Anulacdo de restos a pagar em liquidacdo, conforme NBCASP.

Lancamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emissdo da nota de anulagdo do pagamento.

Relatdrio de restos a pagar processados e nao processados.

Relatério de baixas de restos a pagar processados e ndo processados.

Relatério de pagamentos de restos a pagar.

Relatério de cancelamentos de restos a pagar.

Opcéo para lancamento eventual registrado no banco e ndo considerado pela contabilidade, com op¢do de
importacdo para o proximo més.

Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancérias, com opc¢do de incluir ou ndo as contas com saldo
zero.

Relatério do extrato bancério, com opcéo de filtro por periodo e por conta bancéria (inicial e final).

Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

Possuir rotina Langamentos Contabeis para ajustes contébeis.

Rotina para langamento de saldos anteriores das contas contébeis.

Relatdrio para conferéncia dos langamentos do ativo.

Relatério para conferéncia dos langamentos do passivo.

Gerar arquivos para prestacéo de contas do SICOM, conforme padrdo definido pelo Tribunal de Contas.

Demonstrativo da despesa por categoria econdmica.

Emisséo de balancete da despesa e receita mensal, inclusive com registro de perdas e ganhos financeiros.

Relatério com movimentacdo contabil das retencGes. Esse relatério deve conter informagdes do empenho que teve
determinada retencgéo e os dados do pagamento:

Como numero do empenho, credor, data e valor retido, assim como credor para o qual foi pago data e valor pago.

Emisséo de relacdo de empenhos por credor.

Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de
compensagéo.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informacdes: valor fixado, empenhado no més, liquidado no
més, pago no més, valor de alteragcBes orgamentarias, empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no
periodo.

Balancete Contabil.

Balangos Lei 4.320/1964

Relacdo de empenhos a serem pagos.

Balanc¢o Patrimonial DCASP

Demonstra¢des das varia¢bes patrimoniais, DCASP
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Balanco Financeiro DCASP

Balango Orgamentario DCASP

Relacdo de empenhos emitidos.

Relacdo de despesas liquidadas.

Rotina para fechamento mensal, com bloqueio de insercdes de dados no més fechado, sendo esta condi¢do para a
geracdo da prestacdo de contas do SICOM.

Rotina para pré-fechamento do exercicio - para que possa iniciar o trabalho de um ano mesmo que nédo tenha
fechado o anterior. Transferindo os cadastros necessarios para iniciar o proximo exercicio.

Rotina para fechamento do exercicio com transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos das contas
contébeis, com bloqueio de inser¢des de dados no ano fechado, sendo esta condi¢do para a geracdo da prestacéo de
contas do SICOM.

Executar Lancamentos contabeis de encerramento e abertura do exercicio de forma automatica, garantindo a
integridade dos procedimentos contabeis, assim como a qualidade, consisténcia e transparéncia das informagdes
geradas, conforme as orienta¢des do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e Instrucdes de
Procedimentos Contébeis - IPC da Secretaria do Tesouro Nacional.

Possuir rotina Langamentos Contabeis para ajustes contébeis.

Possuir relatorio para acompanhamento e conferéncia dos valores gastos com Despesas Administrativas com as
seguintes opcdes de geracéo:

a. Informac&o da despesa Empenhada;
b. Informacdo da despesa Liquidada;
c. Informacdo da despesa Paga;

d. Inclusdo de Restos a Pagar;

e. Demonstrar os saldos de exercicios anteriores.

Possuir rotina encerramento e reativacdo de contas bancarias.

Possuir rotina para cadastro de Planos de Contas, respeitadas as versdes publicadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional e Tribunal de Contas.

Permitir o parcelamento de um resto a pagar

Possuir tela para Pagamento fracionado de empenhos.

Possuir relatérios de Convénios conforme IN 08/03:
a. Anexo IV - Convénios;
b. AnexoV — Termos Aditivos;

Anexo VI — Prestacdo de Contas.

Possuir relatérios de para avaliagdo e acompanhamento dos Créditos Adicionais e Créditos por Fonte de Recursos.

Possuir relatérios de para avaliagdo e acompanhamento das Retengdes, com informagoes de:
Empenhos e restos a pagar;

a
b. Credores;

134

Movimentagao contabil e financeira;

d. Transferéncias entre fontes de recursos;

€. Saldos atuais.
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s

Possuir relatérios de para avaliagdo e acompanhamento dos saldos das fichas de despesa com a opcédo de selecionar
uma a uma ou todas as fichas.

Possuir relatérios de para avaliagdo e acompanhamento dos valores bloqueados nas fichas de despesa.

Possuir relatérios de para avaliagdo e acompanhamento da arrecadagéo, com as seguintes informagdes:

a. Receitas extraorgamentarias;

b. Receitas orcamentarias;

c. Receitas orcamentarias por contribuinte;

d. Receitas orcamentarias com detalhamento das receitas;
e. Receitas orcamentarias por ficha de receita;

f.  Receitas orcamentarias por natureza da receita;

g. Transferéncias financeiras recebidas;

h. Arrecadacdo Tributaria e Transferéncias

i. Previsdo x Arrecadacao.

Possuir os seguintes relatérios:
a. contribuicbes para o PASEP;
b. DMN — Demonstrativo de Movimento Numerario;
c. Divida Flutuante;
d. Minutas de Receita;

e. Minutas de Despesa;

Possuir relatorios de para avaliagdo e acompanhamento dos fundos de investimentos, com as seguintes informagoes:
a. Enquadramento & Resolugdo 4392/14 - CMN;
b. Movimentagdo Analitica por tipo de Aplicacéo;
c. Rentabilidade Anual por Conta Bancéria;
d. Rentabilidade Anual por Fundo;

e. Resgate da Aplicacgéo.

Possuir relatérios de para avaliacdo e acompanhamento das transagdes bancarias, com as seguintes informacdes:
a. Aplicacdo e Resgate - APR;
b. Conciliagdo Bancéria;
c. Transferéncias Bancérias por periodo, por conta creditada e por conta debitada;

Transferéncias Bancérias entre fontes.

Possuir relatdrios de para avaliacdo e acompanhamento dos registros contabeis:

a. Livro Diario Contabil;
b. Livro Diario Geral;
c. Livro Razdo Contabil;

d. Livro Razdo de Contas Contabeis;

Livro Razao de Contas Financeiras;

=h|

Livro Razao de Tesouraria;
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g. Livro Razéo do Encerramento.

Possuir Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentéria, conforme LRF:

a. Anexo | — Balango Orgamentario;

b. Anexo Il — Despesas Fun¢do/Subfuncéo;

c. Anexo Il — Receita Corrente Liquida;

d. Anexo IV —Rec. E Desp. RPPS;

e. Anexo VI — Resultado Primério;

f.  Anexo VI — Resultado Primério e Nominal;
g. Anexo VIl — Restos a Pagar;

h. Anexo IX — Rec. Op. De Créd. E Desp. Cap;

i. Anexo X —Projecdo Atuarial RPPS

Anexo XI — Rec. Alienacdo de Ativos.

Possuir Relatério Gestdo Fiscal, conforme LRF:
a. Anexo | — Demonstrativo de Despesa com Pessoal;
b. Anexo Il — Disponibilidade de Caixa;
c. Anexo V — Restos a Pagar,;
d. Anexo VII — Servicos de Terceiros;

e. Receita e Despesa Consolidada.

Possuir relatorios com as seguintes informagoes:

a. Balancete Contabil de Fechamento;

b. Demonstrativo para conferéncia do Fechamento do exercicio;
c. Dados Complementares a LRF;

d. Demonstragdo da Divida Fundada;

e. Projecdo Atuarial do RPPS;

f.  ProvisBes Previdenciérias;

g. Reservas Matematicas.

Patrimonio

Cadastro de natureza de despesa para identificagdo dos bens, onde seja possivel criar padrGes para percentual
residual e tempo de vida Util, que auxilie o usuério no cadastro de bens e nos processos de depreciacao, reavaliacéo
e reducéo ao valor recuperavel.

Cadastro de bens méveis e imdveis com os seguintes dados: descri¢do, unidade de medida, classificacdo de grupos e
subgrupos, nimero da plaqueta, vinculo com o processo de aquisicdo, vinculo com a licitacdo de aquisicéo,
vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, natureza do bem,
estado do bem, vida (til e valor residual.

No cadastro de bens, possuir as seguintes informagdes sobre aquisicdo do bem: fornecedor, nimero da nota fiscal,
data da nota fiscal, data da aquisi¢do, origem, classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisigéo,
data do tombamento.

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida (til, sugerir valores automaticos ao usuario
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conforme parametrizagdo pré-definida no cadastro de Naturezas;

Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do comodato e com data de
vencimento do mesmo.

Rotina para a transferéncia de bens entre departamentos com campos para descrever o motivo da transferéncia.

Rotina para realizar as baixas dos bens, com opg¢do do usuario cadastrar os tipos de baixa que deseja usar
(flexivel).Esta tela também deve possibilitar informar quem autorizou a baixa, nimero da lei, portaria e ocorréncia
(em caso de furtos), possuir também um atalho para emissao do termo de baixa de bem.

Possuir rotina de reavaliagdo e redugdo ao valor recuperavel de bens em conformidade com as Normas brasileiras de
contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

Permitir o lancamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo automético conforme
padronizacdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o usuario altere os valores sugeridos pelo sistema,
adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

Emissdo da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de aquisigdo, por
orgdo/unidade. Este relatorio deve conter as seguintes informagdes: descricdo do bem, tipo, valor de aquisi¢éo,
fornecedor, estado do bem, licitacdo, valor atual, data da atualizacdo do valor, nimero da plaqueta, nimero e data da
nota fiscal e natureza da despesa.

Emisséo do historico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliacdes, depreciacdes, valorizacdes e baixas que
0 bem sofreu, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

Emissdo do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por unidade, por origem, por
classificagdo, ainda com opcédo de ordem alfabética ou numérica.

Emissdo dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.

Emissdo de relagdo de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo de
vencimento das apolices, por unidade, por seguradora, podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

Possuir relatério que evidencie as depreciacdes, amortizacfes e exaustdes ocorridas no periodo, devendo constar em
menu de relatdrios ou por atalho na respectiva tela de langamentos.

Possuir relatério de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel ocorridos no periodo, devendo ser emitido em menu
de relatérios ou por atalho na respectiva tela de lancamentos.

Compras

Todos os médulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.

Cadastro de itens / produtos com os seguintes dados: descricdo, unidade de medida, classificagdo de grupos e
subgrupos, quantidade minima e maxima para estoque, opgdo para vincular varias fotos (imagem) do item,
vinculagdo com a contabilidade através da classificagdo do elemento, sub-elemento e desdobramento da despesa,
valor do ultimo custo e valor do custo médio ponderado (calculado automaticamente).

Cadastro de servicos com os seguintes dados: descricdo, classificacdo de grupos e subgrupos, vinculacdo com a
contabilidade através do elemento, sub-elemento e desdobramento da despesa.

Cadastro de Tabelas Padrdes, como: Leis, Portarias, Decretos;

Solicitagdes de Despesa (Pedido de Autorizacdo de Despesa) de itens, produtos e servigos podendo ser realizadas
por qualquer funcionério autorizado dos departamentos, com no minimo 0s seguintes recursos:

a. Informar pelos solicitantes a estimativa de custo de cada item;

b. Informar pelos solicitantes as dotagBes por item;

c. Recurso para classificar por item, as dotacfes disponiveis, conforme a configuracdo de elemento e subelemento
do item;

= H -3 ) C ol X I Dl al J m
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Possibilidade de liberar a Emissdo da Solicitagdo de Compra apenas para solicitacdes com status Deferida;

Possibilidade de montar o processo de compras unificando varias solicitacfes sem a necessidade de digitar os itens
novamente, podendo os mesmos serem de departamentos diferentes. O Software deve guardar a originalidade dos
pedidos.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), através de pedidos de compras, para verificagdo de qual
modalidade sera aplicada na aquisicéo, e se a cotagdo serd autorizada, com no minimo os recursos de:

a. Agrupamento de varias solicitacGes ou pedidos de compras;

b. Possibilidade de excluséo de determinados itens do balizamento;

c. Possibilidade de balizar por grupo e subgrupo de despesa;

d. Ap0s balizar, possibilidade de realizar o bloqueio de saldo de dotacdo, garantindo a reserva para a futura
compra;

Recurso para exportar para a Compra Direta ou Licitacdo os resultados do balizamento realizado e deferido;

Geracdo de ordem de fornecimento/requisi¢cdo (PAD — Pedido de Autorizacdo de Despesa) a partir de um ou mais
processos, controlando o saldo disponivel dos itens no processo.

Ao vincular os itens do processo de compra a dotacdes orcamentarias, deve-se também especificar a fonte de
recurso que serd utilizada, buscando estas informacdes no banco de dados da contabilidade.

Gerar o pré-empenho através dos processos de compras e realizar a reserva de dotagdo, bloqueando o saldo
or¢amentario na contabilidade.

Definir a previsdo de pagamento durante a realizacéo do pré-empenho.

Possibilitar no pré-empenho, a classificagdo e divisdo do processo por 6rgdo, unidade, dotacdo, fornecedor,
elemento e subelemento, com exportacdo dos dados apurados para 0 empenho na contabilidade e baixa automatica
dos saldos reservados.

Geracdo e emissdo das cotagOes de pregos para os casos de dispensa de Licitagdo, com no minimo os seguintes
recursos:

a. Condicéo de informar precos para diversos fornecedores;

b. Opcéo de apurar automaticamente as cotacdes;

c. A apuracdo da cotacdo poderd ser realizada por valores globais ou por item;
d. Emissdo da cotacdo de cada fornecedor;

Emisséo do resultado da cotacéo, classificando os vencedores por item;

Possibilitar a baixa ou cancelamento dos processos de compras realizados.

Mapeamento de fornecedores através de consulta/pesquisa por especialidade.

Possibilitar a realizagdo do estorno de reservas feitas pelo pré-empenho.

Relacdo para conferéncia dos processos de compra, mostrando a vinculagdo do item do pedido a qual dotagdo o
mesmo esta relacionado, este relatorio deve possuir os seguintes filtros: por pedido e por item.

Relacdo das despesas, contendo as seguintes informagfes: nimero da requisicdo, data da requisi¢cdo, nimero do
processo de compras, nome do fornecedor, descri¢do do item, quantidade do item, valor unitario e valor total. O
relatério também deve possuir quebra por departamento e as seguintes op¢des de filtros: por perdido (processo), por
requisi¢do, por fornecedor e por item.

Emissédo de relacdo de requisi¢des com as seguintes informag6es: nimero da requisicdo, data da requisi¢cdo, nimero
do pedido de compras, nimero do processo licitatério, valor do item, nome do fornecedor, data da emissdo da
requisicdo. Também deve possuir as opgdes de filtros: por requisicdo, por processo licitatorio, por fornecedor, por
situacdo da requisicdo e por periodo.

Emissdo das requisi¢des com os seguintes filtros: por periodo, pelo nimero da requisicdo. O layout da requisi¢éo
deve ser ajustavel de acordo com o modelo da cAmara.

Licitacdes
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Todos os médulos do software devem ser integrados, utilizando a mesma base de dados.

Possuir Controle de CRC (Certificado de Registro Cadastral), com no minimo os seguintes recursos:

a. Definicdo de certiddes e documentos que comporao o CRC;

b. Langamento das certiddes e documentos com respectivos vencimentos;

c. Emissdo da Certiddo de Registro Cadastral, com dados de todas as certiddes e documentos definidos;
d. Controle do vencimento conforme vencimento dos documentos pertencentes e vinculados ao CRC;

Gerenciar a validade do CRC através de data definida pelo usuario ou ainda pelo vencimento das certides
cadastradas. Este gerenciamento deve alertar o usuario sobre o uso de fornecedores com CRC vencidos,
principalmente nos processos de cotagdes e licitagdes;

Cadastro de comissBes com os seguintes dados: nome, portaria de regulamentagcdo, nome dos membros, cargos dos
membros, fungdo do membro na comissdo, periodo de vigéncia.

Cadastros de leis, decretos e portarias.

Possuir cadastro dos documentos e certidfes necessarias para a realizagdo do certame licitatorio, conforme Lei
8.666/93. Mantendo padréo para ser utilizado nos processos;

Cadastro das licitagdes nas modalidades: carta-convite, tomada de pregos, concorréncia publica, concurso, dispensa,
inexigibilidade, leildo e pregdo, contendo todas as informacdes exigidas pela Lei 8.666/93 e atualizagdes.

Rotina para langar os documentos que serdo exigidos dos participantes no processo licitatério, importando-os do
cadastro de documentos padrao;

Diviséo da licitagdo em lotes para o langamento dos materiais e servicos.

Realizar a importacdo dos processos de compras, migrando itens, objeto e dotagdes para o processo licitatério, sem a
necessidade de redigitagdo;

Realizar a definicdo de critérios para a apuracdo da licitagdo, no minimo com os tipos: menor prego, melhor técnica,
técnica e preco, lance ou oferta, maior desconto, maior valor e também se sera por item ou global.

Possuir lancamento dos participantes da licitacdo, identificando em que data e hora houve a retirada do edital e qual
foi o representante que retirou 0 mesmo.

Possibilitar o langamento das dota¢des or¢camentarias vinculando-as de forma manual e por meio de importacdo do
processo de compra.

Opcao para langar os prazos de entrega dos materiais e servicos, podendo ser definido em més, dia ou ano.

Na modalidade de “Inexigibilidade”, estabelecer o controle do procedimento licitatorio do tipo “Credenciamento”.

Cadastro dos contratos com as seguintes informagdes: data da assinatura, objeto, dados de garantias, dados das
publicacgBes, dotacGes, convénios, licitacoes.

Possibilitar o lancamento de mais de uma prorrogacgao para um mesmo processo licitatério.

Rotina para realizar o cancelamento total de um processo licitatério, descrevendo o motivo e identificando com as
seguintes situagdes:

Anulada.
Cancelada.
Deserta.
Fracassada.
Frustrada.
Revogada.

,O o0 TP

Possibilitar a desqualificacdo dos fornecedores por inexisténcia ou vencimentos de documentos.

Possibilidade de se agrupar varios pedidos de compras de departamentos diferentes, gerando um Unico processo
licitatorio.

Gerar 0 pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotacdo, bloqueando o saldo orcamentéario na
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contabilidade.

Possibilitar no pré-empenho a classificacdo e divisdo do processo por: unidade, dotacdo, fornecedor, elemento e
subelemento, com exportagdo dos dados apurados para o empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos
reservados.

No cadastro de contratos, conter as seguintes informagdes: recursos e garantias utilizados, especifica¢des sobre o
pagamento de multas, publica¢fes do contrato, dotacGes utilizadas, convénios vinculados, licitagdes vinculadas ao
contrato.

Realizar o balizamento de precos (valor estimado), para verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisicao e
se a cotacdo serd autorizada.

Possuir rotina para exportacdo da proposta através de arquivo em formato texto, efetuando a integragdo entre as
empresas participantes da licitacdo e a entidade publica.

Possuir médulo para que a empresa informe os dados da proposta, como validade da proposta, valor unitario do item
e valor total. Este mddulo deve ser de facil instalacdo, sendo feita pela empresa responséavel pela proposta.

O modulo de proposta devera ser instalado na maquina da proponente através de utilitario de facil entendimento e
operacdo, operacao esta que deve ser realizada pelo préprio proponente.

Possibilitar a impressdo da proposta pela empresa proponente por meio do software de proposta.

Possuir rotina para importagdo da proposta através de arquivo em formato texto apresentada pela empresa,
efetuando a integracdo entre as empresas participantes da licitacdo e a entidade publica.

Possibilitar a exportacdo das propostas em arquivo, bem como fornecimento de software para que o licitante possa
registrar sua proposta, que posteriormente poderé ser importada para o sistema, evitando a necessidade de digitacdo
destes dados, bem como permitir a emisséo de documento de proposta.

Realizar tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte, com controle do exercicio do
direito de preferéncia, em conformidade com a Lei Complementar 123/2006, no momento da apuragdo da licitac&o.

Lancamento para atualizagdo dos valores quando se tratar de sistema de registro de pregos, podendo ser aditivado
tanto quantidade como valor.

Realizar de forma automatica a apuracdo para as modalidades licitatorias carta-convite, tomada de pregos,
concorréncia publica, concurso, dispensa, inexigibilidade, leildo e pregéo.

No langamento da proposta, poder informar a marca do produto oferecido.

Possuir dindmico controle de registro de lances de licitagbes na modalidade preg&o.

Atalho para desclassifica¢do de licitantes por itens, diretamente pela tela de registro de lances do pregéo.

Possuir controle para licitagdes do tipo Registro de Precos, possibilitando o controle do tipo Carona.

Possuir controle sobre saldos de pedidos / solicitacbes de compras.

Possuir controle de aditivos para atas do sistema de registro de pre¢os (SRP).

Geracdo dos dados para a prestacdo de contas junto ao TCE-MG de acordo com layout do SICOM (Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios), possibilitando:

a. Geragao de todos os dados para exigidos pela carga “tempestiva”;

b. Geracdo individualizada de tabelas ou global,

c. Geragdo por periodo, onde o responsavel possa gerar todos os “eventos” ocorridos em todos os processos de uma
Unica vez;

Geracdo descentralizada, onde o setor de licitacfes possa gerar suas préprias informacdes;

Emissdo de relatorio para anélise dos processos licitatérios com as seguintes informagdes: modalidade, nimero e
ano do processo licitatério, data da abertura, data da homologacdo, data do julgamento, data da adjudicacéo,
COmissao, objeto, tipo da apuracao, participantes, itens, quantidade de cada item, valor unitario e valor total. Este
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relatorio também deve possuir opgao para emissdo de forma sintética ou analitica.

Emissdo de relatério com as propostas dos participantes dos processos licitatorios, este relatérios devera possuir as
seguintes informagdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data da homologacao,
data do julgamento, data da adjudicacdo, objeto, tipo da apuracdo, participantes, itens, quantidade de cada item,
valor unitario e valor total.

Emissdo de demonstrativo do processo licitatorio, quebrando por lote com as seguintes informagdes: modalidade,
namero e ano do processo licitatorio, data da abertura, data do julgamento, comissdo, objeto, tipo da apuracéo,
participantes, publicacfes, itens, quantidade de cada item, drgdo/unidade de cada item.

Emissdo do termo de adjudicacdo do processo licitatorio.

Emissdo do termo de homologagdo do processo licitatorio.

Emissdo de relagdo dos vencedores do processo licitatdrio com as seguintes informagdes: modalidade, nimero e ano
do processo licitatorio, data da abertura, data da homologacg&o, data do julgamento, data da adjudicacdo, comisséo,
objeto, tipo da apuracgdo, participantes, itens, valor unitario e valor total. Este relatério também deve possuir opgao
para emissdo de forma sintética ou analitica e quebra por lote.

Emissao de parecer juridico para edital, julgamento, dispensa ou inexigibilidade.

Emissdo de parecer contabil.

Emisséo de parecer financeiro.

Emissdo de parecer técnico.

Emisséo de relacdo de contratos, com o0s seguintes filtros: por contrato, por data de vencimento, por data de
assinatura.

Emissdo de relacdo de licitagdes com as seguintes informagdes: modalidade, nimero e ano do processo licitatério,
objeto, situacdo, data da homologacéo. Este relatério também deve possuir op¢do para emissao de forma sintética ou
analitica.

Emissdo de relatério com o saldo dos itens do processo licitatorio, mostrando a quantidade licitada, quantidade
utilizada e o saldo de cada item.

Emissdo de relacdo de contratos por vencimento com as seguintes informagdes: nimero e ano do contrato, objeto,
tipo do contrato, valor do contrato, nimero e ano do processo licitatério.

Emissdo do pedido de abertura para o processo licitatdrio, de acordo com layout definido pela entidade.

Emisséo da certiddo de fixacdo para o processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.

Emisséo do aviso de licitacdo para o processo licitatorio, de acordo com layout definido pela entidade.

Emissédo da interposi¢do de recursos para o processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.

Emissdo da ata de abertura para o processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.

Emissdo da ata de julgamento para o processo licitatorio, de acordo com layout definido pela entidade.

Emissdo do mapa do processo licitatério, de acordo com layout definido pela entidade.

Geracdo de informagbes ao SICOM dos modulos: Acompanhamento Mensal - relacionado aos processos licitatorios
realizados; e Edital — novo modulo a partir de 2020.

Almoxarifado
Lancamento de Requisicdo de Materiais e Servicos com informacfes minimas: Data, Requisitante, Departamento,
Itens Requisitados, Quantidade Requisitada e Justificativa.
Controlar a situacdo das Requisi¢des: Em Aberto, Atendida, Finalizada, Cancelada, Finalizada e Encerrada.
A requisicdo pode ser finalizada apenas de forma automatica, quando todos os itens forem atendidos, e encerrada
quando o responsavel pelo almoxarifado encerrar sem atender todos os itens ou nenhum item.
Controle de Baixa por Requisi¢éo.
Controle de Baixa por Almoxarifado.
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Entrada de Materiais com controle de estoque.
Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitagdo do material.
Geracdo de inventario de itens, com bloqueio dos itens que serdo inventariados.
Rotina para a digitagdo da coleta dos itens de inventario.
Rotina para atualizagdo automatica do estoque dos itens do inventario.
Consulta rdpida em tela do estoque.
Emisséo de balancete mensal de itens com opc¢éo de filtrar por almoxarifado.
Emissdo do comprovante de retirada de itens do almoxarifado com os seguintes filtros: por periodo, por
unidade/local, por almoxarifado e por item.
Emissdo de demonstrativo de gastos com os seguintes filtros: por periodo, por unidade/local, por almoxarifado, por
item, por grupo e subgrupo.
Emissdo de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por almoxarifado e por item.
Emissdo do extrato do item com o0s seguintes filtros: por periodo e por item.
Emisséo de relatorio indicando o giro dos itens em um determinado periodo com os seguintes filtros: por periodo, por
item, por almoxarifado, e qual o tipo da movimentagdo (entradas ou saidas).
Emissdo de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo, com opcéo de
emitir ou ndo os itens sem estoque.
Emissdo de relatorio com a posicdo atual do estoque dos itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item,
por grupo e subgrupo, elemento e subelemento.
Emissdo de compras por fornecedor com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, por item e por
fornecedor.
Emissdo de entrada de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, por item e por fornecedor.
Emissdo de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e por item.
Emisséo de relacdo para reposicdo de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por grupo e subgrupo e por
item.
Toda a movimentagdo no médulo Almoxarifado devera registrar de forma automatica as informagdes contabeis, com
integralizagdo total a0 médulo de contabilidade.
Deverd haver controle em todas as movimentagdes realizadas no almoxarifado verificando a situacdo do més na
contabilidade (se aberto ou fechamento), ndo permitindo registros com o més fechado, uma vez que, 0s registros
contabeis realizados deverdo ter impacto no Balan¢o Contabil.

Folha de Pagamento

Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

Cadastro de bancos.

Cadastro de agéncias.

Cadastro do Plano de Cargos e Salérios contendo os seguintes dados: CBO, Tipo de Cargo (Efetivo; Comissionado de

Recrutamento Amplo; Comissionado de Recrutamento Restrito; Funcdo Publica; Emprego Publico; Agente Politico;

Servidor Temporario; Cargo Militar; Outros Tipos de Cargo), Requisito do Cargo, Carga Horéria, Data de Cria¢&o,

Atos Normativos utilizados para criagdo (para atender ao eSocial), Salério do Cargo.

Opcao de Cadastro vinculacdo de Nivel e Grau dos Cargos.

Cadastro de Func¢des contendo os seguintes dados: CBO, Carga Horéaria, Requisito, Salério da Fungao.

Cadastro de Carga Horaria contendo todas as informacgdes necessarias para envio do eSocial, com vinculacéo

possibilidade de vincula¢do ao Cadastro de Cargos e Fungdes.

Cadastro de Concurso Publico com possibilidade de Criagdo das Leis, e do Registro do Concurso.

Possibilidade de cadastrar a Estrutura Administrativa nos seguintes niveis: Secretaria, Departamento, Setor, Se¢do e

Lotacdo; todos cadastros individuais.

Possibilidade de Cadastro das tabelas de: Salario Minimo, Teto Maximo, Imposto de Renda, Faixas de Previdéncia e

Faixas de Salario Familia, onde os usuarios possam dar manutengao.

Cadastro de Tarifas e Empresas de Transporte Coletivo.

Cadastro de Normas Internas.

Cadastro de Processos com no minimo informages que serdo enviadas ao eSocial, tais como: Tipo, Nimero, Matéria

do Processo, Observacoes.

Cadastro de Autbnomos, com possibilidade de Lancamento de Servicos, emissdo do RPA (Recibo de Pagamento de

Autdnomo) e geracdo das informacgdes para a SEFIP de forma automatica.

Cadastro de Plano de Saude com no minimo CNPJ Razdo Social, Nimero do Registro em vinculagdo dos eventos

(rubricas da folha) de forma que seja gerado os valores descontados de plano de salde e seus dados cadastrais de
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forma automatica para a DIRF.

Cadastro de Censo Previdenciario com possibilidade de registro do Censo, da massa de dados, com emissdo de recibo
de recadastramento e controle dos servidores ainda ndo recadastrados.

No cadastro de proventos e descontos o préprio usuario deve conseguir realizar a formatacdo dos proventos e
descontos utilizados para o calculo do valor base do provento ou desconto em questao, definindo a sua formula de
calculo.

Cadastro de parametrizacdo de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de servigo), sendo possivel definir para
cada funcionario a o percentual que seré calculado.

Cadastro de Servidores contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data
de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, cdnjuge, cédigo da rua, cédigo
do bairro, codigo da cidade, observacfes, nome da mée, nome do pai, tipo de admissdo, vinculo, categoria, cargo,
funcdo, departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horario de trabalho, data de admisséo, também
poder classificar este funciondrio como pensionista ou aposentado, quando for o caso.

Se Servidor Aposentado ou Pensionista, registrar: Data da Concessdo do Beneficio, Tipo do Beneficio.

Quando Pensionista registrar: Instituidor da Pensdo e Relacdo de Dependéncia.
Quando Pensdo Temporéria registrar: Idade Méxima com controle automético na cessdo do Beneficio no célculo da
Folha com emisséo de Listagem de alertas apds o célculo para possibilitar conferéncia e verificagao.

Controlar de forma automatica o encerramento da Pensdo Temporéaria com possibilidade de distribuicdo dos
beneficios aos demais beneficiérios ativos.

Possibilitar registrar se o beneficio foi concedido por Decisdo Judicial, cadastrando sua data e justificativa.

Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: home, data de nascimento, grau de parentesco, sexo, CPF, RG.

Possibilidade de Registrar informac6es sobre Homologacao de Processos de Aposentadoria e Pensdo no Tribunal de
Contas e a0 COMPREV no Cadastro de Servidores.

Possibilidade de Vincular informacgdes do Representante Legal, de forma que seja possivel utilizar dados bancérios do
Representante ao Gerar Arquivo Bancaério, e se Existe Procura¢do ou Termo de Tutela/Curatela, colocando sua Data
de Validade.

No Cadastro de Servidores teve ter a possibilidade de vinculagéo do: Cargo, Nivel do Cargo, Grau do Cargo, Func&o,
CBO, Data de Ingresso no Cargo e Carga Horéria.

Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serdo calculados automaticamente todo o més
para cada funcionario individualmente;

Possibilitar registrar os Tempos de Averbagdo dos Servidores Ativos para atualizagdo de novo controle de novo
Quinquénio de forma automatica

Registrar os dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos funcionarios, com opcéo de calculo por valor fixo
ou percentual, para evitar lancamento manual todo més.

Rotina para manutencdo dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos funcionarios, onde o usuario
poderd alterar o valor ou a referéncia (%) para varios funcionarios ao mesmo tempo.

Controle de Descontos relacionados a Pensdo Alimenticia de forma automatica, ou seja, o que descontar do “PAI”
seja pago ao “Filho”, com possibilidade de parametrizagao da forma de célculo de cada desconto e vincula¢do do
Beneficiario, podendo vincular 1(um) ou varios beneficiarios.

E que seja calculado na Folha Mensal e no 13° Salario (parametrizavel, podendo ou ndo descontar no 13°),

Possibilidade de separacdo da folha dos funcionarios ativos, rescisdes, férias e décimo terceiro salario com emissdo
de relatdrio para conferéncia, folha de pagamento e resumo separados.

Possibilidade de registrar a avaliacdo de desempenho de servidores ativos.

Consulta rapida da movimentagdo do funcionario por competéncia, listando todos os proventos e descontos com valor
base e referéncias de célculo, também deve conter qual o cargo ocupado e a departamento onde 0 mesmo esté lotado,
qual regra de aposentadoria e qual o tipo de aposentadoria(Professor, por Idade, compulsoéria, Invalidez etc.), apds o
calculo.

Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, o lancamento da parcela do empréstimo bancario devera ser
automatico.

Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo os seguintes dados: banco, data do
empréstimo, valor, quantidade de parcelas e més para desconto da primeira parcela.

Possibilidade de Pausar e Reativar Eventos Temporarios.
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Se Registrado Redutor de Teto ter impressao de alertas detalhados ap6s realizagdo do calculo para conferéncia.
Controle se o Servidor possui isen¢do para Redutor de Teto Salarial.

Ao calcular a folha de pagamento os dependentes de salario familia e IRRF deverdo ser classificados de acordo com a
data de nascimento, assim os mesmos deverdo ou ndo ser inclusos no calculo de salario familia e IRRF
automaticamente.

Controle sobre os beneficios de licenga maternidade e auxilio doenga.

Integracdo com modulo de resultado de pericia médica para auxilio doenga e licenca maternidade, controlando o
periodo que o beneficiario recebera na folha.

Liberacéo de Beneficios de Auxilio Doenca e Licenca Maternidade de forma automéatica na Folha de Pagamento.

O sistema deve emitir alertas que existem beneficios a serem liberados quando for acessado,

Parametro para utilizar a mesma matricula do modulo de cadastro de pessoas ou utilizar uma matricula especifica da
folha de pagamento.

Relatdrio com a Listagem dos Beneficios Liberados na Folha contendo: Data e Hr da Liberagéo; Usurio que realizou
a Liberacdo; Matricula e Nome do Servidor; Tipo de Beneficio Liberado; Periodo e Numero do Requerimento,
Numero da Pericia, Resultado da Pericia quando auxilio doenca.

Registro de LOG com impressdo de relatdrio na alteragdo nos Beneficios Langados.

Emitir relatério com a projecéao do reajuste salarial para anélise do impacto financeiro.

Controle de Reajuste Salarial com Vigéncia em Competéncias anteriores para calculo automatico do Reajuste
Retroativo, com opcédo de parametrizagdo se ird calcular ou ndo.

Célculos automaticos de férias, desligamentos, salario maternidade, auxilio doenga, pensdo alimenticia.

Caélculo de Adiantamento de 13° Salario, de forma individual ou para varios servidores com possibilidade de calcular
somente para 0s aniversariantes do més.

Simulagdo de décimo terceiro salério com emissdo de relatdrio para anélise.

Calculo do décimo terceiro salério calculado em movimento independente ao da folha normal mensal.

Possibilidade de Calculo da Folha Complementar com opc¢&o de recalcular ou ndo Previdéncia e IRRF.

Possibilidade de Langamentos na Folha de Pagamento de Forma:

e Individual;
e Por Lote (varios servidores); com op¢do de ser evento Unico (somente no célculo da competéncia atual) ou
continuo.

Atraveés de importacdo de planilha, de forma que seja possivel o usudrio definir as colunas que estdo cada informacéo,
tais como: Matricula ou CPF, Evento, Quantidade e Valor. (Esta importacdo pode ser realizada utilizando Matricula
ou CPF do servidor).

Registro das Horas Extras para calculo automatico do valor a ser pago na Folha.

Controle de Obitos onde o sistema realizara a Leitura do Arquivo disponibilizado pelo SISOBI — Sistema de Controle
de Obitos, e fara a verificagdo se algum Servidor cadastrado na Folha de Pagamento encontra-se no arquivo,
validando pelo CPF, se encontrado mostra a Listagem com Matricula — Nome — Situagdo Atual na Folha — Data do
Obito.

Validacéo da Qualificacdo Cadastral para o eSocial com geracdo do Arquivo em Lote e importacdo do Resultado:

A consulta para a qualificacdo cadastral deve ser realizada antes da implantacdo do eSocial por parte do ente
federativo. Tem por objetivo verificar a situa¢do dos dados cadastrais dos servidores e trabalhadores nos Cadastros do
Cadastro de Pessoa Fisica-CPF e Cadastro Nacional de Informacdes Sociais-CNIS. Essa agdo permite ao Orgdo
Publico ou servidor ter o conhecimento prévio do resultado das validaces dos dados cadastrais desses dois itens.

Por meio da ferramenta, serd possivel verificar se ha inconsisténcia nos dados cadastrais das bases de registro do
Numero de Identificacdo Social (NIS) e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do trabalhador.

Integracdo com o Médulo de contabilidade no que se refere a geragdo de empenhos

Integracdo com o Modulo de Concessdo de Beneficios de forma que os Beneficios confirmados de Aposentadoria e
Pensdo sejam cadastrados de forma automatica na Folha com emissao de alertas.

Integracdo com o Médulo de Pericias de forma que os Beneficios confirmados de Auxilio Doenca e Licenga
Maternidade sejam liberados de forma automatica na Folha de Pagamento, com emissdo de alertas de beneficios a
serem liberados.

Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento podera ser realizado para todos o0s
funciondrios, uma vez realizado o procedimento ndo sera mais permitido a realizacdo de langamentos ou
mowmentagoes para 0S funC|onar|os com competenma fechada (encerrada)

Pardmetro que permita o calculo de 13° propormonal no desllgamento do beneficio de auxnlo doenca e licenca
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maternidade

No célculo da Folha deve ser verificado se os pensionistas do grupo familiar completaram maior idade e fazer a

distribuicdo para os outros membros do grupo familiar de forma automatica, mostrando listagem de alertas apds o

célculo da Folha.

Funcionalidade na folha que permita reajustar o valor ou percentual de verbas permanentes evitando o trabalho

manual em pessoa a pessoa da folha.

Funcionalidade de reajuste de salarios com filtros por vinculos, situages, tipo de reajuste e possibilidade de escolher

como proceder o reajuste: por valor, percentual ou por tabela do RGPS pela data de admissdo evitando reajuste

manual.

Rotina de bloqueio de usuarios a determinadas telas do sistema por periodo para fechamento de folha de pagamento

Rotina de blogueio de célculos da folha com filtro por folha fechada: Ex.: Bloquear o calculo da folha de

Aposentados e permitir calcular o de pensionistas até que o calculo esteja fechado e correto.

Relatério que permita exportar os dados do cadastro do servidor em Excel podendo o usuario escolher quais os

campos ele deseja listar: ex. uma listagem com matricula, nome, salario atual, cpf, data de admissdo, tipo de

aposentadoria, regra de aposentadoria e outros.

Emissdo da Folha Analitica individual ou por filtros de forma que possa selecionar: Secretaria, Departamento, Setor,

Secdo, Lotacdo, Tipo de Beneficios; e/ou Intervalo de Matriculas.

E que seja impresso 0 Resumo da Folha ap6s impressdo de cada Filtro.

Na Emissdo da Folha Analitica ter opgdo de demonstrar: Adiantamento de 13°, Férias e Desligamentos.

Emisséo da Folha Sintética individual ou por filtros de forma que possa selecionar: Secretaria, Departamento, Setor,

Secdo, Lotacdo, Tipo de Beneficios; e/ou Intervalo de Matriculas.

E que seja impresso 0 Resumo da Folha ap6s impressdo de cada Filtro.

Na Emissdo da Folha Sintética ter op¢do de demonstrar: Adiantamento de 13°, Férias e Desligamentos.

Relatdrio de detalhamento de contribuicdo mostrando o valor base, parte funcional, patronal, suplementar e o total.

Emissdo de guia com contribui¢do e base patronal para INSS e Previdéncia Prdpria.

Emisséao de relatério de salérios (liquido e bruto).

Emissdo do resumo da folha de pagamento com opg¢do de demonstrar: Adiantamento de 13°, Férias e Desligamentos.

Emisséo da ficha financeira do servidor com possibilidade de intervalo de Anos.

Emissdo de relatério para comparagdo de movimentos, onde o usuario possa comparar as movimentages de duas

competéncias e realizar uma avaliagdo de valores.

Emissdo de relatério contendo os Rendimentos e Descontos com possibilidade de impressdo: Mensal, anual por

Evento ou por Servidor.

Emissdo de relatdrio contendo as Horas Extras Mensal ou Anual.

Emisséo de relatério contendo as entradas e saidas de pessoas na folha de pagamento entre a competéncia atual e a

anterior

Emissdo de relatdrio para conferéncia da Folha Mensal de forma que demonstre o comparativo de Salario Liquido ou

Bruto entre a competéncia anterior e a atual, emitir somente os que estdo divergentes, realizando um comparativo

para facilitar a conferéncia da Folha Mensal.

Emissdo de holerite individual ou para varios servidores.

Emissdo de Holerite que filtre competéncia inicial e final evitando trabalho manual para gerar varios holerites quando

solicitado.

Ficha financeira com filtro de exercicio inicial e final evitando retrabalho para gerar vérias fichas financeiras

solicitadas.

Emisséo de holerite com intervalo de competéncia.

Emissdo do Extrato Individualizado da Contribuicdo Previdenciaria.

Emissdo do Informe de Rendimentos.

Emissdo de Relatorio Gerencial que demonstre a Evolugdo Salarial Anual do Servidor.

Emissdo do Resumo Anual da Folha, com possibilidade de Exportacdo em Excel.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a PASEP.

Geragdo do arquivo para envio de remessa em formato EXCEL para Calculo Atuarial.

Geracdo do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizacdo do pagamento em rede bancaria.

Controle de LOG nas alteragdes realizadas na Folha de Pagamento com possibilidade de impressdo das seguintes
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informacdes:

Relatdrio de Log de alteragdes no Cadastro do Servidor (todos 0s campos);

Relatdrio de Log de alteragdes no Cadastro Dependentes;

Relatorio de Log de alteragdes no Cadastro de Rubricas/Eventos;

Relatério de Log de langamentos de verbas;

Relatorio de Log de Reabertura de competéncias;

Relatorio de Log de cancelamento de calculos da folha;

Relatorio de Log em alteracdes cadastrais tendo a possibilidade de escolher qual cadastro;
Relatoério de LOG das importacdes realizadas através de planilhas em excel;

(A AR R AR

Geracéo do arquivo SICOM — Folha De Pagamento

Geracdo de relatorio bimestral, com todos os dados necessarios para o preenchimento do DIPR no Sistema Cadprev,
sempre atualizado de acordo com a SPREV.

Protoloco

Controle e gerenciamento de todos os processos implantados no Instituto contemplando alocagéo de processos, fase
atual, movimentacao por usudrio devidamente logado.

Controle de processos atraves de numeracao previamente fornecida ao requerente.

Emisséo de 2(duas) vias de protocolo inicial, uma para uso do Instituto e outra para o requerente.

Controlar os requerimentos de Auxilio Doenca e Licenga Maternidade.

Controlar os agendamentos de pericias medicas de requerimentos de auxilio doenga.

Controlar resultados de pericias medicas.

Possuir lancamento de laudo médico para que o prdprio perito possa langar o afastamento mantendo o histérico de
avaliagOes (prontuarios médicos)

Possuir langamento de Junta médica e controlando os possiveis resultados integrando com sistema de concessdo de
beneficios e folha de pagamento quando necessarios

Gerar avisos na folha de pagamento que existem servidores de beneficios de auxilio doenga e licenca maternidade a
serem liberados na folha.

Relatérios de pessoas em auxilio doenga com: matricula, nome, periodo de afastamento

Controlar resultados de pericias medicas que necessitam de novo agendamento para nova pericia medica.

Controlar os requerimentos de aposentadorias e pensBes com integragdo com a concessdo de beneficios
previdenciarios.

Cadastramento e Arrecadacao

Cadastramento de todos os servidores vinculados ao Instituto: Prefeitura, Camara, Saude e Educacdo; através de
importacdo dos dados, ou pela digitacdo manual contendo todas as informagdes pessoais, dependentes, tempo de
contribuigdo e base de previdéncia a partir de julho/1994.

Emissdo de relatdrios que auxiliam no Controle da Previdéncia Patronal e Funcional.

Emissdo de Formularios para recadastramento.

Comunicagdo com o modulo de Concessdo para que o cadastramento seja feito de forma automatica ao se conceder
um beneficio a um servidor ativo, evitando o recadastramento manual.

Emissdo de relatdrios contendo as pessoas que ja poderia se aposentar.

Emissdo de guias para os 6rgdos competentes para o devido pagamento das contribuigdes patronais e funcionais

Exportar os dados em planilha Excel para o célculo atuarial

Importar as bases de contribuicdo de 1994/07 até a presente data

Importar as verbas detalhadas para conferencia da base de contribuicéo

Possuir ferramenta que dé manutencdo nas verbas detalhadas de forma que o servidor marque quais verbas incidem
na previdéncia ou ndo.

Possuir relatério gerencial para conferencia da importagdo da base de contribuicdo X detalhamento das verbas de
contribuicdo.

Concessdo de Simulacéo de Beneficios
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Cadastramento dos servidores efetivos

Cadastramento das Regras Permanentes e Transitorias para concessdo dos beneficios previdenciarios.

Atualizacdo automatica da tabela de indice de correcéo para o cumprimento do disposto na lei 10.887/2004

Atualizacdo automatica dos salarios de contribuigdo para cumprimento do disposto na lei 10.887/2004

Cadastramento dos entes emissores de certiddes de tempo.

Lancamento do(s) tempo(s) de contribui¢do do servidor

Lancamento dos salarios de contribuicdo a partir de julho 1994 ou data posterior.

Possibilidade de simulagéo do beneficio para o servidor interessado.

Emisséo de relatérios que contemplam todo o histérico contributivo e tempo de servigco, com 0s demonstrativos de
enquadramento por regra de aposentadorias e pensdes, para a devida op¢do de escolha por parte do servidor;

Emisséo de Portaria de Aposentadoria e Pensdo onde o préprio usuario deva conseguir dar manutencdo no modelo de
portaria.

Registro individualizado das contribui¢fes dos servidores.

Emitir certiddo de tempo de contribuigdo - CTC

Validagéo, anélise e conferéncia dos processos concessorios.

Integracdo do sistema de concessdo com o sistema de folha de pagamento, no ato da confirmacéo do beneficio, onde
0 servidor passa a integrar a folha de aposentados / pensionistas do Instituto de Previdéncia.

Confirmagdo do Beneficio e Cadastramento automéatico no moédulo Folha de Pagamento.

Emitir os anexos no padrdo do TCE-MG para montagem da pasta de aposentadoria ou penséo.

TCE-MG Anexo | — Ato de Aposentadoria.

TCE-MG Anexo Il — Requerimento de Aposentadoria.

TCE-MG Anexo Il — CND Direitos e Vantagens.

TCE-MG Anexo IV — CND Fins de Adicionais.

TCE-MG Anexo VI — CND Fins de Aposentadoria art. 40.

TCE-MG Anexo VII — CND Fins de Aposentadoria art. "6.

TCE-MG Anexo VIII — FIPA.

TCE-MG Anexo IX — Ficha Funcional.

TCE-MG Anexo X — Calculo Proventos Art. 3° e 6°.

TCE-MG Anexo Xl — Calculo Proventos Art. 2° e 40°.

TCE-MG Anexo XII — Penséo por falecimento a partir de 24/06/2004.

TCE-MG Anexo XIII — Pensdo por falecimento entre 31/12/2003 e 20/06/2004.

TCE-MG Anexo XIV — Calculo da penséo.

TCE-MG Anexo XV — Calculo da pensao.

TCE-MG Anexo XVI — Nota de confirmacdo de aposentadoria.

TCE-MG Anexo XVII — Nota de confirmacdo de pensao.

Execucéo de Obras e Servicos de Engenharia

Possuir integralizacdo com os modulos de Licitacdo

Possuir cadastro de Obras com vinculacdo aos contratos, sendo que a natureza do objeto do contrato pode ser apenas
relacionada a Obras e Servigos de Engenharia.

Possuir cadastro de motivos de paralisacdo conforme definido pelo TCE-MG.

Possibilitar registrar os responsaveis pela Projecdo, Execucao e Fiscalizagdo dos Servicos.

Possibilitar os Registros de Execugdo da Obra.

Possibilitar os Registros de Medi¢do da Obra

Possibilitar salvar as fotos da Medicdo da Obra vinculada a cada medigéo realizada.

Geracdo da remessa do SICOM — Obras e geragdo do arquivo em formato “.pdf” das fotos da medig¢do de forma

4 A3 +o o 9|
autuTiatitad TIUTTIUTTIETIIU Ud YTl dl.dU Ud TTITICSSd.

Controle de forma automatica das informagdes ja enviadas ao SICOM — Obras.
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Possuir controle de Fechamento e Reabertura Mensal.

Portal da Transparéncia
Demonstragdo da Remuneracdo dos Servidores conforme Lei da Transparéncia.
Permitir atualizar as informagdes automaticamente, com a utilizacdo de agendas configuradas na periodicidade
requisitada pelo usuério
Permitir consulta de informacOes sobre a execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial (Receitas, Despesas,
Patrimonio, Compras, Licitacdes e Gastos com Pessoal) com filtros de pesquisa para que o usuario encontre a
informacg&o desejada de forma simples, sendo no minimo:
Receita Orcada X Arrecadada mensalmente, demonstrando a quebra por natureza;

v" Despesa por credor, possibilitando filtro por credor ou para todos os credores cadastrados e com
movimentacéo;
Despesas por 6rgéo;
Despesas por programa;
Despesa por projeto/atividade;
Despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e periodo selecionado;
Relacdo de empenhos por ordem cronoldgica;
Despesas com didrias e passagens, com opc¢do para filtro de pesquisa por servidor ou todos;
Despesa com transferéncias financeiras a terceiros;
Gastos diretos por despesa
Informagdes sobre os processos licitatdrios;

ASANENE NN NN NN

Web Site
Criacéo de design da pagina conforme necessidade do instituto.
Possuir acesso ao contracheque de todas as pessoas que recebam pela folha de pagamento do instituto.
Possuir atualizagdo do contracheque de forma automatica, assim que a competéncia da folha de pagamento for
encerrada.
Ser disponibilizado os contracheques de todos 0s meses/competéncias que o beneficiario recebeu junto ao instituto.
Possuir ouvidoria/fale conosco: Nome da pessoa, e-mail, telefone, estado, cidade, mensagem. Devera ter uma opgdo
para cadastrar em qual E-mail o instituto receberd as mensagens do fale conosco.
Possuir ferramenta de administragéo de contelidos
Possuir cadastro do usuario/operador do site.
Possuir cadastro de menu/sub menus
O proprio usuario podera definir o tipo de menus: texto ou fotos ou lista de itens ou noticias.
Devera ser opcional onde o menu ird aparecer: Topo, lateral ou ambos (tanto no topo quanto na lateral).
Possuir cadastro de contetdo: ter no minimo as opgdes de texto, arquivos ou imagens, sendo que na opgao de texto
podera incluir, hiperlink, imagens, flash, videos, etc.
Possuir nivel de acesso do usudrio operador
Possuir controle de acesso e alterages dos usuarios/operadores.
Sendo no minimo, log de acesso, cadastro e altera¢cdes de menus, contelidos, contracheque e transparéncia.
Cadastro e edi¢do dos dados do instituto: Telefone, endereco, e-mail, horario de funcionamento e o titulo da pagina.

7. APRESENTACAO DOS SISTEMAS

7.1. As empresas participantes do certame licitatorio deverdo fazer, durante o certame, uma apresentagdo dos
sistemas de softwares com acesso as principais funcionalidades de cada mddulo e emissdo de, no minimo,
cinco relatérios de cada mddulo, conforme pedido da equipe técnica que vai acompanhar a apresentacéo. Cada
empresa terd o tempo de 30 minutos para apresentacdo dos sistemas.

7.2. A apresentacdo dos sistemas e o atendimento aos itens apontados pela equipe técnica, durante a
apresentacao, é condigdo para a classificacdo da empresa como elegibilidade de sua proposta de prestagdo dos
Servigos.
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8. FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo da execucdo do objeto desta licitacdo serd de competéncia e responsabilidade da Diretoria
Financeira e do Controle Interno do Instituto Brazprev, a quem caberd verificar se esta sendo cumpridos o0s
termos do contrato, observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93.

9. PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos a contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacao dos
servicos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal, no ultimo dia Gtil do més e entrega-la na sede do
Instituto Brazprev para as providéncias cabiveis.

Todos o0s pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo da documentacdo fiscal pertinente e
comprovacdo da realizagdo dos servigos, devidamente acompanhada das certiddes de regularidade junto a
Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade Social e Regularidade Trabalhista vigentes.

10. DO PRAZO

10.1. O prazo para execuc¢do deste objeto serd de 12(doze) meses, tendo inicio a partir da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, 1l da Lei 8.666/93.

11. OBRIGACOES
11.1. S&o obrigacdes especificas da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servi¢os possa cumprir suas obrigacfes dentro das
normas e condigdes deste processo;

b) Rejeitar no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigagGes assumidas pelo
prestador;

c) Indicar o representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como
para atestar o recebimento dos servigos;

d) Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas Fiscais /
Faturas emitidas e atestando os recebimentos da prestacéo de servicos pelo Setor Responsavel;

e) Fiscalizar e acompanhar a prestagéo dos servicos e a execugdo do contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugdo do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada.

11.2. S&o obrigacdes especificas da CONTRATADA:

a) Executar os servicos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas leis e obrigacdes legais
pertinentes;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo dos servicos como pagamentos de
seguros, multas, tributos, impostos, encargos, taxas e demais obrigacBes vinculadas a legislacdo tributaria,
trabalhista e previdenciaria;

c) Cumprir fielmente o contrato, inclusive os prazos de execugdo dos servicos nos termos acordados,
executando-os sobre sua inteira responsabilidade;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa
ou dolo na execucgéo dos servicos;

e) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas, todas as
condicBes de habllltagao e quallflca(;oes eX|g|das no edltal devendo comunicar ao Contratante, imediatamente,
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12. SANCOES

12.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.1.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

12.1.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do
objeto, com a possivel rescisdo contratual;

12.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese da Contratada, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimpléncia.

12.2. As sances previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular processo
administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

12.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago ao Instituo Brazprev, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicaco.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Contratante e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-financeiro da contratacao,
nos termos do artigo 65, inciso |1, letra “d”, da Lei n°® 8.666/93, por repactuacdo precedida de calculo ou de
demonstracdo analitica do aumento ou diminuigdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em
planilha de formagao de precos e tendo como limite a média dos prec¢os encontrados no mercado em geral;

Brazépolis, 15 de abril de 2021.

Junior Donizeti Dias
Diretor Presidente
Instituto Brazprev
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DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJMF sob o n°

......................... , com sede localizada na .........c.ccceeevvvccennny, N% e, BAIMTO ..., Municipio de....cciin,
Estado de ...cccocevecvivennnn, , CEP . , neste ato representada pelo seu representante legal o Sr.
....................................................................... y ceenerenenennee. (Nacionalidade), ..........ce...e., (Estado Civil), .ooovveiiiinene,
(Profissdo), portador do Registro Geral de n°. .........cccceeevrunnne. emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°.
....................... , residente e domiciliado NA .....cccceevveriiiiiiciice e, N0y, BaIMTO L,
Municipio de .....c..ccceeven. , Estado de ......cccevnes , CEP v , DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente

data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo e contratacdo com a Administracdo Publica, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data , de de

Assinatura do responsavel legal e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaragdo deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitag&o.
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DECLARACAO DE NAO EMPREGADOR DE MENOR

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.

......................... , com sede localizada na .........c.ccceeevvvccennny, N% e, BAIMTO ..., Municipio de....ccin,
Estado de ....cccocvvvcvennnn, , CEP ., , heste ato representada pelo seu representante legal o Sr.
.......................................................................................... (Nacionalidade), ............c......., (Estado Civil), ....cccoevveernnne,
(Profissdo), portador do Registro Geral de n° .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°.
....................... , residente e domiciliado Na ..o, N0, BAIMTO
Municipio de .......cccceene. , Estado de ......cc.cc.... , CEP ..ov , DECLARA, sob as penas da lei e para fins do

disposto no inciso V do artigo 27 da Lei Federal n°. 8.666 de 21 de Junho de 1993, acrescido pela Lei Federal n°. 9.854
de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito — 18 — anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como ndo emprega menor de dezesseis — 16 — anos.

Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz. ()

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaracao devera ser inserida no envelope de Documentos de Habilitag&o.
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°.

......................... , com sede localizada na ..........ccccceevvivevnnnenns, MO eis, Bairro ............., Municipio de........cccoevvvennn
Estado de .o , CEP . , por intermédio de seu representante legal o Sr.
.......................................................................................... (Nacionalidade), ...................., (Estado Civil), ......c.cccvvvnnee.
(Profissdo), portador do Registro Geral de n° .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°,
....................... , residente e domiciliado Na ..oy, N0, BAIMTO
Municipio de ........cccvene.ee. , Estado de .................. yCEP oo , DECLARA, sob as penas da lei e para cumprimento

do previsto no inciso VII do artigo 4°. da Lei Federal n°. 10.520 de 17 de julho de 2002 ¢ na alinea “b” do item IX do
Edital, e para fins do Pregdo Presencial n°. 023/2021 do Municipio de Brazédpolis, Estado de Minas Gerais que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos do Edital do Pregdo em epigrafe.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta declaragdo deverd ser entregue ao Pregoeiro, ap6s a abertura da sessdo, antes e separadamente dos
envelopes de n°s 01 e 02 — Proposta de Pregos e Documentos de Habilitacao — exigidos nesta licitacéo.
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DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ACEITACAO DO TEOR DO EDITAL

....................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJMF sob o n°.

......................... , com sede localizada na .........c.ccccoeevrveiennny, N% e, BAIMIO ............, Municipio de........occeeneee.
Estado de .cccoeevviciiennne, , CEP i, , heste ato representada pelo seu representante legal o Sr
.......................................................................................... (Nacionalidade), ............c......., (Estado Civil), ....cccerveernne.
(Profissdo), portador do Registro Geral de n° .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°.
....................... , residente e domiciliado Na ..oy, N0, BAIMTO
Municipio de ........ccccoce.e. , Estado de .................. , CEP v, , DECLARA, sob as penas da lei, que conhece e

aceita o inteiro teor completo do edital deste Pregéo, ressalvado o dlrelto recursal, bem como de que recebeu todos os
documentos e informagBes necessarias para o cumprimento integral das obrigagdes desta licitacéo.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs.: Esta Declaracao deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitag&o.
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TERMO DE CREDENCIAMENTO
Alinea “c” do Inciso 1 do Item V do Edital

A BMPIESA..vieiiieiiecteseee e se e sre e e e e e , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o
N0 e , com sede localizada na .........ccoccovvevicnncnnns B 1 L , Bairro ............. , Municipio de........ccccoeevnenee ,
Estado de ., , CEP . , através do presente, CREDENCIA o Sr.
.......................................................................................... (Nacionalidade), ...................., (Estado Civil), ......c.cccvvvnnee.
(Profissdo), portador do Registro Geral de n° .......................... emitido pela SSP/.. e inscrito no CPF/MF sob o n°,
....................... , residente e domiciliado NA .....ccceevvviiiiieiiiiceecee s, N0y, BaITO L,
Municipio de ......cccoeueeen. , Estado de .................. , CEP , para participar do Processo Licitatorio instaurado

pelo Municipio de Brazépolis, Estado de Minas Gerais, na modalldade PREGAO PRESENCIAL n°.023/2021 na
qualidade de representante legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da mesma, bem como formular
propostas, ofertar lances verbais, renunciar direitos, desistir de recursos e praticar todos os demais atos inerentes ao

certame.
Local e Data , de de
(nome do representante legal pela empresa)
(n°. do RG do signatario ou outro documento equivalente)
(n°. CPF do signatério)
IMPORTANTE:

= ESTE DOCUMENTO DEVERA TER A FIRMA RECONHECIDA EM CARTORIO

= Papel timbrado ou carimbo da empresa
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PROCESSO LICITATORIO N°050/2021

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de assessoria e consultoria
contabil e previdenciaria para o RPPS do municipio de Brazopolis, para prestara 0s servicos ao Instituto
Brazprev, com o fornecimento de cessdo de direitos de uso de software para desktop podendo ser web,
instalacdo e implantacdo em servidor do Instituto Brazprev, manutencao e suporte e treinamento aos usuarios
dos softwares do RPPS sendo modularizado e integrado para atender as areas de cadastro, simulagdo e
concessao de beneficios previdenciarios, holerite na web, folha de pagamento (ativo, inativo e pensionista),
controle de arrecadacdo das contribuigdes do Ente e dos Segurados, contabilidade publica/previdenciaria,
compras e licitacdo, almoxarifado, protocolo/controle interno, patrimonio, portal transparéncia e
geracao/envio dos dados do SICOM-MG do Tribunal de Contas e envio de dados a Secretaria de
Previdéncia, sendo todos os modulos em ambiente local, conforme especificagbes constantes na Descrigdo
Geral para todos os itens, referente a todos os médulos a serem contratados, complementado pelos recursos
especificos contidos nos descritivos de cada médulo.

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

Raz&o Social: CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail:
DADOS BANCARIOS
Banco: Agéncia: Conta:
Representante Legal: CPF:
ITE | QUAN X VALOR VALOR
M T UND. DESCRICAO DOS SERVICOS UNIT. TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria
contabil e previdenciaria para o RPPS do municipio
de Brazépolis, para o Instituto Brazprev, com o
fornecimento de cessdo de direitos de uso de
software para desktop podendo ser web, instalacéo
e implantacdo em servidor do Instituto Brazprev,
manutencgdo e suporte e treinamento aos usuarios
dos softwares do RPPS sendo modularizado e
integrado para atender as areas de cadastro,
1 1 Serv. simulacdo e concessdo de beneficios RS RS

previdenciarios, holerite na web, folha de

pagamento (ativo, inativo e pensionista), controle

de arrecadacao das contribui¢des do Ente e dos
Segurados, contabilidade publica/previdenciaria,

compras e licitagdo, almoxarifado,
protocolo/controle interno, patriménio, portal
transparéncia e geragéo/envio dos dados do

SICOM-MG do Tribunal de Contas e envio de

dados a Secretaria de Previdéncia, sendo todos 0s
madulos em ambiente local,_conforme

especificacdes constantes na Descricdo Geral para
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todos os itens, referente a todos os modulos a serem
contratados, complementado pelos recursos
especificos contidos nos descritivos de cada
madulo.

Implantacdo, migracdo e conversao do software de
gestdo contabil e previdenciaria.
Treinamento aos usudrios do software para gestéo
contabil e previdenciaria.

VALOR GLOBAL R$

01 Serv.

30 Horas

Apresentamos nossa proposta para execucdo dos servicos do objeto deste Pregdo, acatando todas as
estipulagBes consignadas no Edital, conforme abaixo:

Valor Global da Proposta: R$ ........... (et ettt et ).

Validade da Proposta: R$......... (R ) dias, contados a partir da abertura do envelope Proposta.
Declaramos expressamente que nos precos propostos, que constituira a Unica e completa remuneracao, estao
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributérias,

trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigac6es inerentes ao fornecimento do objeto.

*OBS: A proposta devera atender a “descri¢do completa e detalhada do software integrado cotado, de acordo
com o presente Edital, fazendo alus@o, inclusive, ao Termo de Referéncia (Anexo I)”.

, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal/Carimbo CNPJ
Nome:
N° Cédula de Identidade:
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ANEXO VIII
MINUTA DO CONTRATO N........ 12021

INSTRUMENTO CONTRATUAL  PARA
................................................ QUE
CELEBRAM ENTRE SI A BRASPREV E A
EMPRESA ..o

Pelo presente contrato, de um lado o Instituto de Previdéncia Municipal de Braz6polissMG - BRAZPREV, pessoa
juridica de Direito Puablico, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 23.863.538/0001-25, com sede localizada a Rua Gongalves
Torres, 300-B, Centro, Municipio de Brazdpolis, Estado de Minas Gerais, CEP 37530-000, neste ato representado pelo
Diretor Presidente, o Sr. Junior Donizeti Dias, brasileiro, casado, portador do Registro Geral n® MG-11.344.383
emitido pela SSP/MG, inscrito no CPF/MF sob o n° 050.801.456-50, residente e domiciliado & Rua Abel Pinheiro, 500 -
Bairro Estagdo, Municipio de Brazopolis, Estado de Minas Gerais, CEP 37530-00 doravante  simplesmente
denominado de CONTRATANTE e a empresa

..................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n®.......cccccovvvvienns

com Sede NA ..ccoveveeveecveniennnn, , , Bairro ............. , Municipio de .....cc........ , Estado de .............. ... y CEP o, ,
neste ato representada por seu representante Iegal (o SRS ) ey e e e neenre s

portador do Reglstro Geral N°. ..o , inscrito no CPF/MF sob 0Nl , re5|dente e domiciliado na
............................. , , Bairro .............. Municipio de..................,, Estado de .................., CEP ................, doravante

simplesmente denominado de CONTRATADA, tém, entre si, como justo e contratado, regendo-se pela legislagdo pétria
aplicavel ao presente contrato, e especialmente pelas clausulas a seguir declinadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO PROCEDIMENTO
O presente Contrato obedece aos termos da Justificativa para abertura de Processo Licitatorio n°® 50/2021, na
modalidade Pregdo Presencial n® n® 023/2021, com fundamento na Lei n°. 8.666/93 e 10.520/2002.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a execucdo do presente contrato de fornecimento e prestacdo de servico correrd a conta das seguintes
dotagOes orgamentérias: Atividade : 2112 - Manuten¢do das Atividades Administrativas do BRAZPREV - Elemento :
333903500- Servigos de Consultoria - Sub Elemento: 333903501 - Consultoria e Assessoria Contabil - Fonte de
Recurso : 105 Taxa Administrativa do RPPS

Paragrafo Unico. As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato que excederem o exercicio em curso,
decorrentes de eventual aditamento, prorrogacdo ou necessidade de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro
pactuado, correrdo a conta de dotagGes que serdo consignadas nas Leis Orcamentarias Anuais subseqiientes, nas mesmas
funcbes programaticas.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria contabil e previdenciaria para 0 RPPS do municipio de Brazépolis, para o Instituto Brazprev, com o
fornecimento de cessdo de direitos de uso de software para desktop podendo ser web, instalacdo e implantacdo em
servidor do Instituto Brazprev, manutencdo e suporte e treinamento aos usudrios dos softwares do RPPS sendo
modularizado e integrado para atender as areas de cadastro, simulacdo e concessdo de beneficios previdenciarios,
holerite na web, folha de pagamento (ativo, inativo e pensionista), controle de arrecadagdo das contribuigdes do Ente e
dos Segurados, contabilidade publica/previdenciaria, compras e licitacdo, almoxarifado, protocolo/controle interno,
patrimdnio, portal transparéncia e geracao/envio dos dados do SICOM-MG do Tribunal de Contas e envio de dados a
Secretaria de Previdéncia, sendo todos os médulos em ambiente local, conforme especificacdes constantes na Descri¢do
Geral para todos os itens, referente a todos os médulos a serem contratados, complementado pelos recursos especificos
contidos nos descritivos de cada mddulo.

s

50



MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de Licitacdes
o e Tel.: (035) 3641-1373 — E-mail: licitacao@brazopolis.mg.gov.br

O'ﬁo

LIS Er

Processo Licitatério 050/2021 - Pregdo Presencial 023/2021

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA
O prazo da contratagdo serd de doze — 12 — meses, a partir da data da assinatura do CONTRATO, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que haja interesse entre as partes.

CLAUSULA QUINTA: DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1- CONSULTORIA CONTABIL - Prestacio de servicos de assessoria e consultoria contabil especifico em RPPS nas
areas: Contabil, Patrimonial, Orcamentaria e Financeira, bem como o atendimento as demandas do Instituto, inclusive
as geradas pela Secretaria da Previdéncia Social e do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Instituto Nacional
de Seguridade Social e Receita Federal.

5.2- A Prestacdo de servigos e assessoria contabil dentro do que se preceitua o artigo 86 e demais da lei 4.320/64, de
acordo com instrucBes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da Previdéncia, Normas
Brasileiras de Contabilidade, Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas, emanadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade, bem como emissdo de pareceres, esclarecimento de diligéncias e elaboragdo de defesa de natureza
contébil junto a todos os 6rgaos que o exigirem;

5.3- Escrituragdo Contabil e insercdo de informacdes contabeis no Portal da Transparéncia nos termos da lei
12.527/2011;

5.4- Envio das demonstragdes contdbeis solicitadas pelo Ministério da Previdéncia Social — MPS;

5.5- Acompanhamento / envio do SICOM e em todos os Sistemas do TCE-MG;

5.6- Emisséo de todos os quadros e anexos da prestacdo de contas para envio ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais;

5.7- Assessoria em todas as atividades de natureza contébil;

5.8- Auxiliar na atualizacao do plano de contas para o PCASP;

5.9- Assessoria e orientacdo acerca dos procedimentos de descontos e repasses de contribuicdes previdenciérias devidas
ao RPPS junto & Secéo de Pessoal do Municipio, visando economia de recursos e melhoria da arrecadacéo do RPPS;
5.10- Atendimento online, por telefone e presencial, mediante a realizacéo de visitas técnicas in loco por més na sede do
instituto, com emissdo de relatorios de visitas e adequacao de procedimentos realizados;

5.11- Assessoria na obtengdo de Certificado de Regularidade Previdenciéria e em Procedimentos de Fiscalizagdo do
RPPS via MPS e TCE-MG no aspecto contabil, bem como, acompanhamento de edicdo de normas em geral
expedidas/editadas na esfera federal e estadual que tratem de assuntos inerentes aos RPPS’s;

5.12- Andlise de dados, e Preenchimento, das demais informagdes necessarias para a manutencdo da CRP — Certificado
de Regularidade Previdencidria, instituida pelo Decreto Lei n.° 3788/2001, de 11 de abril de 2001 e suas atualizagdes,
no Sistema de informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social - CADPREV, da Secretaria de Previdéncia
Social-SPS. Assessoria no cumprimento dos critérios e exigéncias estabelecidas pela Lei Federal n.° 9.717/98,
10.887/04, Portaria MPAS n.° 4.992/99, Portarias MPAS, n.° 204, de 10 de julho de 2008, n. 402/2008, de 10 de
dezembro de 2009, n.403/2008, de 10 de dezembro de 2008, Portaria MPAS 21/2013, de 16 de janeiro de 2013, e
demais atos, normatizacdes e regulamentacdes e alteracBes posteriores pertinentes ao tema RPPS.

5.13- ASSESSORIA PREVIDENCIARIA com software de suporte para Cadastramento dos servidores efetivos;
Cadastramento das Regras Permanentes e Transitérias para concessdo dos beneficios previdenciarios; Atualizagdo
automatica da tabela de indice de corregdo para o cumprimento do disposto na lei 10.887/2004; Atualizacdo automatica
dos salarios de contribui¢do para cumprimento do disposto na lei 10.887/2004; Langamento dos salarios de contribuicao
a partir de julho 1994 ou data posterior; Emissdo de relatorios que contemplam todo o histérico contributivo e tempo de
servico, com os demonstrativos de enquadramento por regra de aposentadorias e pensfes, para a devida opcdo de
escolha por parte do servidor; Emitir certiddo de tempo de contribuicdo — CTC; Integracdo do sistema de concessdo
com o sistema de folha de pagamento, no ato da confirmagédo do beneficio, onde o servidor passa a integrar a folha de
aposentados / pensionistas do Instituto de Previdéncia; Execucdo do Calculo do valor do beneficio com a Validacao,
analise e conferéncia dos processos concessorios.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Para a execug¢do do determinado nas clausulas deste Contrato, as partes se obrigam a:

s
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6.1. Sdo obrigac0es especificas da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e
condices deste processo;

b) Rejeitar no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obriga¢des assumidas pelo prestador;

c) Indicar o representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, bem como para
atestar o recebimento dos servicos;

d) Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas Fiscais / Faturas
emitidas e atestando os recebimentos da prestagdo de servigos pelo Setor Responsavel;

e) Fiscalizar e acompanhar a prestacdo dos servigos e a execucdo do contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execucdo do contrato e exigir as devidas
providéncias que demandem da Contratada.

6.2. Sdo obrigacdes especificas da CONTRATADA:

a) Executar os servigos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, e dentro exigido pelas leis e obrigagdes legais
pertinentes;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da prestacdo dos servicos como pagamentos de
seguros, multas, tributos, impostos, encargos, taxas e demais obrigacdes vinculadas a legislacdo tributéria, trabalhista e
previdenciaria;

c¢) Cumprir fielmente o contrato, inclusive os prazos de execugdo dos servicos nos termos acordados, executando-0s
sobre sua inteira responsabilidade;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo
na execucgéo dos servicos;

e) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condic6es de
habilitacdo e qualificagdes exigidas no edital, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteragéo
que possa comprometer a manutengdo do contrato.

CLAUSULA SETIMA: DO VALOR
O valor do presente Contrato serd de R$............. (e ), conforme especificado abaixo:

CLAUSULA OITAVA: DO PAGAMENTO

Os pagamentos a contratada serdo realizados até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacdo dos
servicos, devendo a contratada emitir a Nota Fiscal, mensal, no ultimo dia Gtil do més e entregé-la na sede do
Instituto Brazprev para as providéncias cabiveis.

Todos os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo da documentacdo fiscal pertinente e
comprovacao da realizacdo dos servigos, devidamente acompanhada das certiddes de regularidade junto a
Fazenda Federal, ao FGTS, Seguridade Social e Regularidade Trabalhista vigentes.

CLAUSULA NONA: DA FISCALIZACAO

A prestacéo do (s) servigo (s) seré (&o) objeto de acompanhamento e fiscaliza¢8o através do Sr (8).......ccccververereiereneas
representante da. .........ccocvvevriveieeieerenene e , a0 qual competirad acompanhar e avaliar a qualidade do (s) servigo (s)
bem como dirimir as dividas que surgirem no seu curso.

Paragrafo Unico. A Fiscalizacdo serd exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, ndo
implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA: DAS PENALIDADES
10.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
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10.1.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

10.1.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto,
com a possivel rescisdo contratual;

10.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hip6tese da Contratada, injustificadamente, desistir do contrato
ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimpléncia.

10.2. As sancg0es previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

10.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago ao Instituo Brazprev, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicaco.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS ALTERACOES
Toda e qualquer alteracdo deverd ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, vedada a alteracdo do
OBJETO.

Paragrafo Unico. A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensagdo ou penaliza¢do
financeira prevista neste Contrato, bem como o empenho de dota¢Bes orcamentérias suplementares até o limite do
respectivo valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESILICAO

O presente contrato poderd ser resilido a qualquer momento, por qualquer das partes, mediante comunica¢des expressas,
com antecedéncia minima de trinta — 30 — dias.

Paragrafo Unico. Havendo pendéncias, as partes definirdo, através de um Termo de Encerramento do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESOLUCAO
O Contrato podera ser resolvido:

I por ato unilateral do CONTRATANTE, face ao interesse publico, reduzido a termo no respectivo processo;

11— por inadimplemento das Clausulas e condic¢Ges estabelecidas neste Contrato, por parte da CONTRATADA, nos termos
da Sec¢do V, do Capitulo 11, da Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

111- independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial, em qualquer dos seguintes casos:

faléncia ou liquidacdo da CONTRATADA

a) incorporacdo da CONTRATADA a outra firma ou empresa, ou, ainda cisdo ou fusdo da mesma com outra empresa, sem
a prévia e expressa concordancia do CONTRATANTE;

b) extincdo da CONTRATADA.

Paragrafo Unico. Sempre que ocorrerem as hipéteses de resolugdo contratual ser& assegurado o contraditério e a ampla
defesa & CONTRATADA, em conformidade com artigo 78 da Lei n°. 8666/1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA PUBLICACAO
Dentro do prazo legal, contatos de sua assinatura, 0 CONTRATANTE providenciara a publicacdo do extrato deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo entre as partes contratantes, respeitadas e observadas as
disposi¢des legais pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA EXTENSAO
Para todos os fins e efeitos de direito, os contratantes declaram aceitar o presente instrumento nos expressos termos em
que fora lavrado, obrigando-se a si e seus herdeiros e ou sucessores a bem e fielmente cumpri-lo.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: DAS DISPOSICOES GERAIS
As partes se obrigam a manter, durante toda a execucdo do presente Contrato, em compatibilidade com as obrigaces
assumidas, todas as condi¢des exigidas no processo licitatorio.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Brazépolis, Estado de Minas Gerais, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja para a resolucdo de questdes eventualmente levantadas em decorréncia deste Contrato. E por
estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste Contrato, ciente das obrigacfes contraidas e
das consequiéncias de sua inobservancia, firmam-no em trés — 03 — vias de igual teor e forma.

Brazépolis/MG, ..... e, de 2021.

Instituto Brazprev Empresa Contratada
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DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP
(Se for o caso)

Modelo de declaracdo de optante pelo simples art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006
Processo de Licitacdo: N° 050/2021

Modalidade: Pregédo Presencial n® 023/2021
Tipo: menor preco por item.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador do Documento de Identidade n°

, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre 0s requisitos
legais para qualificagcdo como (incluir a condigdo da empresa: Micro Empresa (ME)

ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da
citada lei.

, de de 2021.

(assinatura do representante legal)

s
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DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE PARA ASSINATURA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS/CONTRATO

Nome completo:
Estado Civil:
Cargo/Funcéo: Profissdo:
RG e Org&o Emissor: CPF: Data de nascimento:
Nacionalidade:
Banco: (da Empresa a Conta Bancéria n° Agéncia n°% (da Empresa a
gualrepresenta) (daEmpresa a qualrepresenta)
gual representa)
Endereco Residencial:
Cidade: Estado: Pais: CEP:
Telefones: E-mail:
Local e Data
ASSINATURA

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(CARIMBO DA EMPRESA)
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TERMO DE RENUNCIA
(Lei Federal n° 8.666/93, art. 43, 111)

N 3111 o] 1T TSRS , abaixo assinada, inscrita no CNPJ sob o
N0, , participante da Licitagdo na Modalidade Pregdo Presencial n® 023/2021, Processo
Licitatério n° 023/2021, promovida pela Prefeitura Municipal de Brazdpolis, Minas Gerais, por intermédio de seu
representante legal, na forma e sob as penas da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, vém, RENUNCIAR,
expressamente, ao direito de interpor recurso e ao prazo respectivo relativos a fase de HABILITACAO/PROPOSTA,
concordando com o prosseguimento do certame licitatorio.

.................................... s e, 0€ sl de 2021,

Representante Legal: Assinatura

Nome completo:
CPF:

OBS: O presente termo de rendncia somente tera valor quando assinada pelo representante legal da licitante, com
poderes estatutarios e/ou contratuais para tal finalidade.
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